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NORMA DI 

RIFERIMENTO SI NO NP

DOCUMENTO DI 

RIFERIMENTO NOTE 

A liquidazione tecnica - amministrativa

art. 184 D.lgs m. 

267/00 . Art. 64 e 

65 regolamento di 

contabilità 

dell'ente (del. n. 

36/2016)

A.1 verifica del titolo dell'obbligazione:

A.1.1 esistenza 

A.1.2 validità

A.1.3 efficacia 

A.2 verifica tecnica della prestazione

A.2.1
corrispondenza qualitativa alle caratteristiche previste nella 

documentazione contrattuale 

A.2.2

corrispondenza quantitativa rispetto a quanto previsto nella 

documentazione contrattuale e nei susseguenti ordini di esecuzione delle 

prestazioni emessi dal RUP

A.2.3

corrispondenza dei termini di consegna rispetto a quanto previsto nella 

documentazione contrattuale e nei susseguenti ordini di esecuzione delle 

prestazioni emessi dal RUP

A.3

redazione del verbale/relazione della verifica effettuata (in caso di 

importi minimali può essere sufficiente il visto sulla fattura) 

A.4 verifica della regolarità e completezza della  fattura 

A.4.1 presenza del riferimento alla relativa ordinazione 

dati controllo

CHECK LIST  - liquidazione tecnico-amministrativa delle spese



A.4.2

corrispondenza delle prestazioni fatturate a quelle effettivamente ordinate 

ed eseguite 

A.4.3 corrispondenza dei prezzi applicati ai prezzi pattuiti

A.4.4 regolarità dei conteggi tecnici 

A.4.5 regolarità delle disposizioni fiscali applicate 

A.5 contestazioni al fornitore

A.5.1 tempestività della contestazione

A.5.2 completezza e specificità della contestazione 

A.5.3 informazione al Servizio Finanziario 

A.6 apposizione visto regolarità tecnica sul documento contabile

A.7 emissione dell'atto di liquidazione

A.7.1

entro 7 giorni dal ricevimento della documentazione idonea a comprovare 

il diritto del creditore e a consentire il pagamento

A.7.2 allegazione completa della documentazione

A.8

verifica delle generalità e delle modalità di pagamento (se non desumibili 

dalla fattura) 

ANNOTAZIONI PER CONTROLLO


