
COMUNE DI LATINA

all. 2

TABELLA B  dal 19/04/2016 al 18/04/2019 e dal 18/06 /2019 in poi 

SERVIZI

Fasi del
procedimento

quota Attività specifica quota Personale coinvolto Ripa rtizione Completamento
della fase

Programmazione
degli interventi

(Art. 21  del
“Codice”)

2,50%

Redazione e
aggiornamento del

programma biennale degli
acquisti e dei servizi

2,50%

a) Referente per la redazione del 
programma biennale servizi e 
forniture ai sensi dell'art. 6 comma 
14 del DM 14/2018

0,50%

Approvazione
programmazione
dell’ENTE (DUP)

b) Collaboratori tecnici 0,50%

d) Collaboratori amministrativi 
giuridici

0,50%

c) servizio finanziario 1,00%

Fase di
affidamento

33,00%

Redazione e controllo degli
atti necessari alla

procedura di affidamento
(bandi, capitolati, contratti,

lettere di invito con
capitolato MEPA ecc.)

33,00%

a) Responsabile del procedimento 12,00%

Determina
aggiudicazione

definitiva

b) Collaboratori amministrativi-
giuridici 5,00%

c) collaboratori tecnici 5,00%

d) servizio appalti e contratti 11,00%

Fase di
esecuzione

Attività di predisposizione e
controllo delle procedure di

esecuzione dei contratti
pubblici

22,50%
a) Responsabile del procedimento 18,50% Approvazione

regolare
esecuzioneb) Collaboratori amministrativi 

-giuridici
2,00%
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64,50% c) Collaboratori tecnici 2,00%

Direzione della esecuzione
del contratto e verifica di

conformità

42%

a) Direttore dell’esecuzione 27,00%

b) Collaboratori amministrativi 
-giuridici 4,00%

c) Collaboratori tecnici 4,00%

d) Verificatore della conformità/ 
Certificatore regolare esecuzione

6,00%

e) servizio finanziario 1,00%

TOTALI 100% 100% 100%
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