COMUNE DI LATINA

REGOLAMENTO IN
MATERIA DI ACCESSO
CIVICO, ACCESSO
GENERALIZZATO E
ACCESSO DOCUMENTALE



TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Definizioni
1. Aifini del presente regolamento si intende per:
a) “decreto trasparenza” il D. Lgs. n. 33/2013 cosneanodificato dal D. Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” l'accesso disciplinato dgbocd della legge n. 241/1990 e
ss.ii.mm.;

c) “accesso civico” I'accesso ai documenti oggettolidelgblighi di pubblicazione, previsto
dall'art. 5, c. 1, del decreto trasparenza;

d) “accesso generalizzato” I'accesso previsto dall&rt. 2, del decreto trasparenza;
e) RPCT il responsabile della prevenzione della coone e per la trasparenza.

Art. 2
Oggetto

1. Il presente regolamento promuove il principio drtpeipazione e trasparenza dellattivita
amministrativa favorendo la condivisione del patimo informativo del Comune di Latina.
Pertanto, contemperando il diritto alla riservaterei terzi e la protezione dei dati personali,
disciplina i criteri e le modalita organizzativer peffettivo esercizio dei seguenti diritti:

- I'accesso documentaldi cui alla Legge n. 241/1990 e ss.ii.mm.;
- 'accesso civicdli cui all'art. 5 ¢. 1 del D.Lgs. 33/2013 e ss.itm
- I'accesso generalizzataisciplinato dagli articoli 5 ¢.2 e 5-bis del [¥4.33/2013 e s.ii.mm.

Art. 3
Registro delle richieste di accesso

1. Tutte le richieste di accesso pervenute al Comurieatiha dovranno essere registrate in
ordine cronologico in una banca dati.

2. Eistituito, a tal fine, il registro degli Accessintenente I'elenco delle istanze come definite
al comma 1 ed indicante l'oggetto, la data delthigsta e del relativo esito con la data di
decisione.

3. Tale registro viene pubblicato periodicamente nediaone Amministrazione trasparente del
sito istituzionale sottosezione Altri contenuti/&sso civico secondo le indicazioni contenute
nelle Linee guida FOIA del’ANAC di cui alla delibezione n. 1309/2016.



TITOLO Il
DISCIPLINA DELL'ACCESSO DOCUMENTALE

Art. 4
Diritto di accesso

1. Per diritto di accesso documentale sinde il diritto di prendere visione e di estragepia

di documenti amministrativi. Per documento ammiraisto si intende ogni rappresentazione
grafica, fotocinematografica, elettromagnetica @uialunque altra specie, del contenuto di atti
formati o detenuti dallAmministrazione e concemnemttivita di pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica ogtistica della loro disciplina sostanziale.

2 L’accesso si esercita solo su atti gia formati e anche nei riguardi di atti in formazione.

3 |l diritto di accesso si esercita con riferimeniodacumenti amministrativi materialmente
esistenti al momento della richiesta e detenuta atessa data dalla unita organizzativa
competente a formare l'atto conclusivo o a deterstdbilmente.

4 Il Comune di Latina non é tenuto ad elaborare ilatuo possesso al fine di soddisfare le
richieste di accesso.

5 Non sono accessibili le informazioni in possessbGimune di Latina che non abbiano
forma di documento amministrativo.

6 Il diritto di accesso e esercitabile fino a quand@omune ha I'obbligo di detenere i
documenti amministrativi ai quali si richiede dcadere.

Art. 5
Titolari del diritto di accesso

1. Il diritto di accesso ai documenti amministraé esercitabile da chiunque abbia un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente a imazone giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale e richiesto I'accesso.

2. Per titolari del diritto di accesso o interdssaintendono:

- i soggetti, pubblici o privati, portatori di umteresse giuridicamente rilevante;

- le associazioni e i comitati portatori di intesediffusi;

- tutti coloro che siano portatori di un giust#to interesse personale consistente nella
potenzialita dell'atto di influire, sia pure indi@mente, sulla situazione soggettiva del portatore
medesimo.

Art. 6
Controinteressati

1. Per “controinteressati”, si intendono tutti i sofjigendividuati o facilmente individuabili in
base alla natura del documento richiesto, che esaitizio dell'accesso vedrebbero
compromesso il loro diritto alla riservatezza.

Art. 7

Notifica ai controinteressati

1. L'istanza di accesso, salvo quanto previstd’pecesso informale di cui al successivo art. 9, e
comunicata ai soggetti controinteressati, individadacilmente individuabili in base alla natura



del documento richiesto, che dall'esercizio delbsso vedrebbero compromesso il loro diritto
alla riservatezza.

2. Entro 10 giorni dalla data di ricezione dellancmicazione, i controinteressati possono
presentare una motivata opposizione, anche pdeldmatica, alla richiesta di accesso. Decorso
tale termine, il responsabile del procedimento,adaper accertato I'avvenuta ricezione della
comunicazione, provvede sull'istanza.

Art. 8
Responsabile del procedimento

1. Il responsabile del procedimento di accesso dirigjente, il funzionario preposto all’'unita
organizzativa o altro dipendente addetto all'urot@anizzativa competente a formare il
documento o a detenerlo stabilmente.

Art. 9
Accesso informale

1. L’accesso puo essere esercitato in via inforraatthe mediante richiesta verbale all’'ufficio
competente qualora in base alla natura del documeanhiesto non risulti l'esistenza di
controinteressati e salva diversa disposizioneeéritm La richiesta, esaminata senza formalita, e
accolta mediante l'esibizione del documento o tasbne di copia, ovvero su supporto
elettronico; della presa visione o ritiro di copiene dato atto in apposito verbale.

2. 1l responsabile del procedimento, qualora rigtdfesistenza di controinteressati, invita
l'interessato a presentare richiesta formale dessag ai sensi del successivo articolo 10.

Art. 10
Istanza di Accesso formale

1. L'accesso formale si esercita qualora non sissipite I'accoglimento immediato della
richiesta in via informale, ovvero sorgano dubhlisslegittimazione del richiedente, sulla sua
identita, sui suoi poteri rappresentativi, sullassstenza dell'interesse alla stregua delle
informazioni e delle documentazioni fornite, saitassibilitd del documento o sull'esistenza di
controinteressati.

2. La richiesta d'accesso formale, sia nelle ipatiesui al comma 1, sia su iniziativa diretta del
cittadino, avviene mediante richiesta scritta irtacéibera all’'Ufficio competente a formare l'atto
conclusivo del procedimento o a detenere stabilenénélativo documento.

3. L'istanza deve essere immediatamente protoaoatontestualmente inserita nell'apposito
registro informatico di cui all’'art. 3. L'istanzai@ essere inviata telematicamente o presentata
direttamente all’'Ufficio che ha formato o detiertaldimente il documento, trasmessa a mezzo
del servizio postale, o in alternativa presentaidJRP utilizzando I'apposito modello
disponibile alla sezione Amministrazione Traspagedel sito web istituzionale, sottosezioni
Altri contenuti/Accesso Civico.

4. Le istanze presentate ad un ufficio incompetet@#¥Amministrazione vengono inoltrate

all'ufficio competente con assoluta tempestivita. istanze di pertinenza di altre pubbliche
amministrazioni indirizzate per errore al ComuneLdtina sono immediatamente trasmesse
allamministrazione competente. Dei predetti inoltra data contestuale comunicazione
all'istante.

5. L’istanza deve contenere:



a) le generalita del richiedente, tratte da un dwnto d'identita valido, complete di indirizzo e

numero di telefono e/o di posta elettronica cedi® (nel caso di richiesta avanzata da
rappresentanti di enti e/o persone giuridiche ecdtr documento d’identificazione personale, il

rappresentante dovra produrre idoneo titolo chestatla legittimazione alla rappresentanza; nel
caso di rappresentanza di persone fisiche, doveere@spresentato un atto di delega
dell'interessato con sottoscrizione autenticatseasi del D.P.R. n. 445/2000.)

b) I'esatta indicazione del documento oggetto dethiesta ed eventualmente del procedimento
cui fa riferimento, nonché tutti gli altri elementili all'identificazione;

c) le modalita di esercizio dell'accesso (estrazicopia o semplice esame);

d) la motivazione per la quale si chiede l'accessojero la specificazione dell'interesse
personale, concreto ed attuale, di cui si & pattato

e) la data e la sottoscrizione.

6. Non sono prese in considerazione domande cacairidni generiche tali da non consentire
l'individuazione dell’atto di cui si richiede I'aesso.

Art. 11
Istruttoria

1. Il responsabile del procedimento di accessoiddesull'ammissibilita della richiesta, tenuto
conto delle esclusioni e delle limitazioni stakildalla legge e dal presente regolamento e ne da
comunicazione al richiedente.

2. Ove la richiesta sia irregolare o incompletagdponsabile del procedimento, entro 10 (dieci)
giorni, ne da' comunicazione al richiedente corcoatandata con avviso di ricevimento ovvero
con altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezitmeale caso, il termine del procedimento é
sospeso e ricomincia a decorrere dalla presen&azielfa richiesta corretta.

3. Il responsabile del procedimento dell'accesswyede ad istruire la domanda, in particolare:
a) accerta I'identita del richiedente;

b) verifica la legittimazione ad esercitare il doidi accesso da parte del richiedente;

c) valuta la motivazione addotta dal richiedenteirdenerale, 'ammissibilita dell’istanza;

d) verifica I'esistenza di controinteressati;

€) cura ogni comunicazione con il richiedente entminteressati;

4. Il procedimento di accesso deve concludersitaghine di 30 (trenta) giorni, ai sensi
dell'articolo 25, comma 4, della legge n. 241/19%€x;orrenti dalla presentazione della richiesta
all'ufficio competente o dalla ricezione della m&d®a nelle ipotesi di cui all’art. 10 c. 4.

5. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dBhccesso sono ammessi nei casi € nei limiti
stabiliti dalla legge e dal presente regolamerdel#bono essere motivati.

Art. 12
Accoglimento della richiesta

1. Ove listanza sia ammissibile la comunicazionacdoglimento deve contenere l'indicazione
dell'ufficio presso cui rivolgersi, dei giorni e gleorari in cui si puo prendere visione dei
documenti o ritirare copia, del nominativo del m@spabile del procedimento, nonché del
termine entro cui I'accesso agli atti puo esseegGztO.



2. L'accoglimento della richiesta di accesso adoonumento comporta anche la facolta di
accesso agli altri documenti nello stesso richiamadppartenenti al medesimo procedimento,
fatte salve le eccezioni di legge o quelle previstiepresente regolamento.

Art. 13
Modalita di esercizio dell’accesso e tariffe

1. Gli atti per i quali si e chiesto lI'accessog@mo resi disponibili presso I'unita organizzativa
responsabile.

2. L'esame dei documenti o il ritiro delle copieansentito al titolare del diritto di accesso di
cui all'art. 5 0 a persona da lui delegata

3. Decorso il periodo di tempo indicato nell’atto atcoglimento, di norma pari a 30 giorni,
senza che il richiedente abbia esaminato o estratia dei documenti, la pratica € archiviata e,
salvo diverso accordo, l'interessato e tenuto agarare una nuova richiesta di accesso.

4. L'’esame dei documenti & gratuito; la copia dmiuinenti cartacea o informatica, quest’ultima
unicamente nei casi in cui la scansione puo esférttuata solo previa fotocopia ad esempio
nel caso di documenti rilegati in volumi, é rileetei subordinatamente al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in m&edi bollo, nonché i diritti di ricerca e di
visura, secondo le tariffe approvate con deliberszidi Giunta e pubblicate nella sezione
Amministrazione trasparente del sito web istitualen sottosezione Altri contenuti/Accesso
civico.

5. Sono esentati dal pagamento del costo delleedogiitadini in comprovato stato di poverta
(ISEE di importo uguale a zero), gli Assessori@onsiglieri Comunali; sono altresi esentati i
rappresentanti delle OO.SS. limitatamente agli atprovvedimenti di carattere generale e
normativo riguardante:

- la programmazione

- la contrattazione

- il personale (esclusi i provvedimenti dei singopehdenti)

- l'organizzazione del lavoro

- il funzionamento dei servizi

- 1 programmi

- i bilanci ed i conti consuntivi.

6. Al ritiro della copia dovra essere presentateudhentazione dell'avvenuto versamento.

7. Se trattasi di copie corpose riguardanti taygkfiche o comunque non effettuabili a cura
dell’'Ufficio Copie dell'Ente, i richiedenti dovrannrecarsi per la riproduzione a proprie spese
presso una ditta eliografica esterna da loro stasdividuata in accordo con ['Ufficio
responsabile dell'accesso che, comunque, é temstipexvisionare le operazioni di riproduzione
onde evitare il deterioramento/smarrimento del doento originale.

8. Qualora venga richiesto l'invio telematico debcdmento, I'Amministrazione provvede
all'invio previa acquisizione telematica della #oga di avvenuto pagamento della somma
dovuta e senza ulteriori oneri aggiuntivi.

9. E consentito prendere appunti e trascrivergytto o in parte, i documenti visionati, ma non &
consentito asportarli dall’'Ufficio presso il qualeesercitato I'accesso, tracciare segni su dicessi
comunque alterarli in qualsiasi modo.



10. E data, altresi, la possibilita di fotografare cdmenti previa acquisizione della ricevuta di
avvenuto pagamento della somma dovuta per diiitticgrca ai sensi della deliberazione di
Giunta di cui al comma 4.

Art. 14
Accesso a documenti informatici

1. L'accesso a documenti informatici si effettugsgp l'unita organizzativa cui appartiene
I'archivio informatico.

2. L'accesso € consentito mediante visione su tadmirilascio di copia su supporto cartaceo o
magnetico, purché fornito dal richiedente, o ca@legnto in rete, salvaguardando i dati dalla
distruzione, dalla perdita accidentale, dall'alterae e dalla divulgazione non autorizzata.

Art. 15
Differimento, limitazioni ed esclusioni dell’'access

1. Il responsabile dell’accesso dispone il diffegnto nei casi e secondo le modalita previste
all'articolo 9 del regolamento governativo. In peotare, il responsabile differisce I'accesso
con riferimento:

a) agli atti istruttori/preparatori/propedeuticiafle proposte di provvedimenti prima della
adozione, approvazione o formalizzazione;

b) agli atti e documenti relativi alle selezioni gersonale e alle procedure di gara, sino alla
conclusione ed approvazione della relativa pro@dsalvo che si tratti di atti definitivi o
comunque che il differimento costituisca pregiudiper la tutela di posizioni giuridicamente
rilevanti;

c) all'elenco dei soggetti che hanno fatto richaedt invito o che hanno segnalato il loro
interesse nei casi di procedure ristrette o di guace negoziate, prima della comunicazione
ufficiale da parte del soggetto appaltante o coewct dei candidati invitati ovvero del
soggetto individuato per I'affidamento;

d) elenco dei soggetti che hanno presentato offeetacaso di pubblici incanti, prima della
scadenza del termine per la presentazione dellesimad,

e) agli atti e documenti che contengono dati peatsquer i quali risulti necessario differire
I'accesso ai medesimi dati per non pregiudica®v/tgimento di investigazioni difensive;

f) agli atti e ai documenti subprocedimentali dimgetenza di Commissioni o Collegi
consultivi, sino all'adozione del provvedimento &pprovazione, fatte salve le eventuali
eccezioni previste dalla disciplina di ciascun pigimento;

g) agli atti richiesti ai sensi dell'art. 391 quatkel codice di procedura penale, in attesa del
nulla-osta dell’autorita giudiziaria competente.

2. ll responsabile dispone altresi il differimeqtoalora, per ritardi non imputabili al Comune,
'avviso di avvenuta notifica ai controinteressabin pervenga entro il termine di conclusione
del procedimento di accesso, ovvero il medesinmuitex non sia sufficiente per il decorso dei
dieci giorni a disposizione dei controinteressatr fopposizione. L’atto che dispone il
differimento ne indica la durata, possibilmente saperiore a 20 giorni.

3. L'accesso € escluso nei seguenti casi:



a) nei confronti dell’attivita del Comune direttal’e@manazione di atti normativi,
amministrativi generali, di pianificazione e di grammazione, per i quali restano ferme le
particolari norme che ne regolano la formazione;

b) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei cdonenti amministrativi contenenti
informazioni di carattere psico-attitudinale relas terzi,

c¢) riguardo alla documentazione relativa a sistdimsicurezza attivati o da attivare presso le
strutture dell’Ente;

d) riguardo ai progetti inerenti caserme o ed#idibiti a servizi di pubblica sicurezza,;

e) riguardo ad atti e documenti concernenti lagzmione e la custodia delle armi e munizioni
della Polizia Municipale;

f) documenti attinenti ai procedimenti disciplingsenali e di dispensa dal servizio;

g) fascicoli dei dipendenti comunali, nella paitgiardante situazioni personali e familiari, stato
di salute, selezioni psico-attitudinali, rappontiarmativi;

h) carichi penali pendenti, certificazioni antinaafi

i) documenti relativi all’attivita assistenziale IdEomune, se riguardanti singole persone o
singoli nuclei familiari, fatta eccezione per iidda inserire per obbligo di legge nell’Albo dei
beneficiari di provvidenze economiche;

J) domande di tariffe agevolate o di esenzione g@wizi comunali prescolari, di mensa, di
trasporto scolastico e similari, nonché i documalidgati per la sola parte riguardante la vita
privata delle persone in relazione a possibileodatndigenza;

k) relazioni nei progetti educativi-riabilitativicmpresi i video) riguardanti portatori di
handicap.

[) Immagini dei bambini, adulti o anziani nell'artbidelle attivita educative e assistenziali
dell'ente in caso di attivita specifica e fattevede riprese televisive, da effettuare comunque co
le opportune cautele e nel rispetto della riserzges dignita delle persone;

m) atti dei consulenti legali rilasciati in occaséodi un procedimento contenzioso, anche solo
potenziale, giudiziario, arbitrale, amministrativmyvero relativo ad un giudizio in materia di
lavoro, preordinati a definire la strategia difeasdel Comune;

n) pareri legali, e relativa corrispondenza, aétfethsoriali, e relativa corrispondenza, che non
vengono richiamati negli atti d'amministrazione;

0) atti formati nell’espletamento delle funzioni Bolizia Giudiziaria e atti richiesti ai sensi
dell'art. 391 quater del codice di procedura penadecaso di diniego da parte dell’autorita
giudiziaria competente;

p) accertamento di violazioni a norme amminist@per le parti che fanno riferimento alla vita
privata altrui al diritto di riservatezza o a dansibili o parasensibili, salvo preventiva
autorizzazione degli stessi interessati;

g) progetti e atti che costituiscono espressioneattivita intellettuale, non richiamati in
provvedimenti amministrativi;

r) atti idonei a rilevare l'identita di chi ha fatticorso alle procedure o agli interventi previsti
dalla legge n. 194/78 sulla tutela sociale dellaemmita e sull'interruzione volontaria della
gravidanza.

s) atti dei procedimenti tributari, per i quali taaso ferme le particolari norme che li regolano, ed
in ogni caso la documentazione da cui possanoettdinente o direttamente ricavarsi situazioni
personali, patrimoniali o reddituali del soggettoe dacciano presumere un possibile stato di
indigenza;



t) rapporti con la Magistratura ordinaria, ammirdttva o contabile o richieste di relazione di
detti organi ove siano indicati nominativi per iafjusi ipotizza la sussistenza di responsabilita
amministrativa, civile, contabile o penale, limatatente alle parti la cui conoscenza puo
pregiudicare il diritto alla riservatezza delle gmme fisiche e giuridiche, gruppi, imprese ed
associazioni;

u) atti e registri riservati per legge;

v) negli altri casi di cui all'articolo 24, commi ® 6, della legge sul procedimento
amministrativo, ove ne ricorrano le ipotesi.

4. Nel caso in cui la domanda di accesso riguavduchenti contenenti dati personali di terzi, in
relazione ai quali i controinteressati abbiancofgirvenire motivata opposizione, il responsabile
valuta la possibilita di limitare I'accesso medmtibscuramento di tali dati, se hon necessari per
la cura o la difesa degli interessi giuridici diehredente. Per esigenze di riservatezza legate a
interessi epistolari, sanitari, professionali, fineri, industriali, commerciali o di altro genetie
persone fisiche, giuridiche, gruppi, imprese e eszni, il responsabile omette altresi le parti
dei documenti che non abbiano avuto specificovaliper I'adozione del provvedimento cui si
riferisce la richiesta di accesso, ovvero paleséenean necessarie per la cura o la difesa degli
interessi giuridici del richiedente. Le copie palzidei documenti richiesti contengono
I'indicazione delle parti omesse.

5. Salvo espresso divieto di legge, le esclusionudai commi precedenti non operano per altre
Pubbliche Amministrazioni né per gli uffici del Came diversi da quelli che detengono la
documentazione, qualora l'accesso sia giustificdddi’esercizio delle funzioni istituzionali
assegnate.

6. Il diritto di accesso € escluso quando vienevato, attraverso piu fatti ed in relazione al
comportamento del richiedente, che le istanze atanabbiano scopi persecutori ovvero
tendano ad arrecare molestia o ad intralciarévit@tamministrativa.

7. Nei casi previsti ai commi precedenti, il respainile del procedimento di accesso dara notizia
al richiedente dei motivi specifici e dei singottigoer i quali I'accesso é escluso o differito,
verbalmente nei casi di accesso informale ovverasgetto nei casi di accesso formale.

Art. 16
Comunicazione di rifiuto, limitazione o differimento

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento déaccesso richiesto in via formale sono motivati, a
cura del responsabile del procedimento di accesso,riferimento specifico alla normativa
vigente, alla individuazione delle categorie di alliarticolo 24 della legge n. 241/1990, ed alle
circostanze di fatto per cui la richiesta non psgegee accolta cosi come proposta.

2. Il differimento dell'accesso e disposto ovessifficiente per assicurare una temporanea tutela
agli interessi di cui all'articolo 24, comma 6, ldelegge n. 241/1990, o per salvaguardare
specifiche esigenze dell’Amministrazione, specibanfase preparatoria dei provvedimenti, in
relazione a documenti la cui conoscenza possa @ngitere il buon andamento dell'azione
amministrativa.

3. L'atto che dispone il differimento dell'accesgandica la durata.



4. Nella comunicazione di rigetto, limitazione dfelimento devono essere indicati i mezzi per
poter impugnare il relativo atto.

5. | documenti non possono essere sottratti abs®e quando sia possibile ricorrere al
differimento.

6. La richiesta formale di accesso si intende reégaiecorsi 30 (trenta) giorni dalla richiesta.

Art. 17
Diritto di accesso e tutela della riservatezza

1. Qualora i limiti di cui all'art. 15 riguardincotanto alcuni dati o alcune parti del documento
richiesto, deve essere consentito l'accesso parzidilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati.

2. L’accesso a documenti contenenti dati sensdaihcerne dati idonei a rivelare lo stato di
salute o la vita sessuale e consentito, ai seli&rtle60 del D. Lgs. 196/2003 (Codice in materia
di protezione di dati personali), se la situazigngidicamente rilevante che si intende tutelare
con la richiesta di accesso ai documenti ammirtigir& di rango almeno pari ai diritti
dell'interessato, ovvero consiste in un dirittolalgdersonalita o in un altro diritto o liberta
fondamentale e inviolabile, quali a titolo esemgdifivo la liberta personale (art.13 Cost.) e |l
diritto di difesa (art.24 Cost.).

3. L'accesso agli atti di procedimenti sanzionateenali € precluso, ritenendosi il relativo
procedimento nella disponibilita dell’Autorita Giadaria Ordinaria, alla quale il richiedente
verra invitato a rivolgere l'istanza. E invece, ayaito il diritto di accesso da parte del diretto
interessato o0 di eventuali controinteressati agfii ael procedimento sanzionatorio
amministrativo, relativamente alle fasi del proceeinto stesso gia concluse.

4. Nei procedimenti selettivi o concorsuali (corstog selezioni per I'accesso agli impieghi,
procedure di scelta del contraente), I'accessoadyldel procedimento, per ognuna delle fasi gia
concluse, e garantito ove l'acquisizione degli atin pregiudichi il principio di imparzialita
dell’'azione amministrativa o, comunque, non pregioidil diritto alla riservatezza di terzi e
soltanto nei limiti connessi al preminente dirdiadifesa di diritti o interessi del richiedente.

5. In particolare, & garantita I'acquisizione degéiborati concorsuali da parte di un concorrente
una volta esaurita la fase di valutazione da paeta commissione giudicatrice, assicurando,
tuttavia, I'anonimato degli stessi.

6. L’accesso agli esposti tesi a promuovere progedii sanzionatori o procedimenti penali nei
confronti di terzi € consentita esclusivamenteogigetti contro i quali il procedimento é attivato
fatto salvo quanto previsto dal co. 2 del presartieolo.

7. Nel caso di contrasto fra diritto alla privacyiettb di accesso, al fine di assicurare questidt]
occorrera salvaguardare il diritto alla privacy maetk modalita, alternative alla limitazione o al
diniego dell'accesso, che utilizzino ad esempisdaermatura dei nomi dei soggetti menzionati nei
documenti.

Art. 18
Mezzi di tutela

1. In caso di diniego dell'accesso, espresso totaxidi differimento dello stesso, il richiedente
puo presentare ricorso al Tribunale AmministratRegionale nei termini di legge, ovvero



chiedere al Difensore Civico competente per amtatatoriale che sia riesaminata la suddetta
determinazione.

Art.19
Rinvio ad altre disposizioni normative
1. L’Accesso in materia di informazione ambientalaseiglinato dal D. Lgs. n. 152/2006;

2. L’Accesso agli atti nelle procedure di affidamestdi esecuzione dei contratti & disciplinato
dal D. Lgs. 50/2016;

3. L’Accesso dei consiglieri comunali e disciplinatal adombinato disposto normativo degli
articoli 10 (comma 1 e 2), articolo 43 (comma 2)daldgs. 18 agosto 2000 n. 267 e 22 comma 1,
lettere a) e d) della legge 7 agosto 1990, n. 241.

TITOLO Il
DISCIPLINA DELL’ACCESSO CIVICO

Art. 20
Accesso civico

1. L’Accesso Civico cd. semplice e il diritto riconasio a chiunque di richiedere la
pubblicazione di dati, informazioni o documenti peruali € prevista la pubblicazione
obbligatoria ai sensi del d. Igs. n.33/2013, nsi @acui gli stessi non siano stati pubblicatilael
sezione “Amministrazione trasparente” del sito watituzionale.

Art. 21
Legittimazione soggettiva

1. L'esercizio dell’accesso civico non € sottoposto aduna limitazione quanto alla
legittimazione soggettiva del richiedente, chiungué esercitare tale diritto indipendentemente
dall'essere cittadino italiano o residente neliterio dello Stato.

2. L’istanza di accesso civico, contenente le compigeteeralita del richiedente con i relativi
recapiti e numeri di telefono, identifica i dag,ihformazioni o i documenti richiesti. Le istanze
non devono essere generiche ma consentire I'ingiibne del dato, del documento o
dell'informazione di cui e richiesto I'accesso.

Art. 22
Istanza

1. L’istanza deve essere inoltrata al vice Segret@enerale, delegato dal Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparentesaicizio delle funzioni inerenti I'’Accesso
civico, all'indirizzo di posta elettronicaccessocivico@pec.comune.latinaat recapitata alla
Segreteria Generale utilizzando I'apposito modéligponibile alla sezione Amministrazione
Trasparente del sito web istituzionale, sottosez\in contenuti/Accesso Civico.




2. 1l vice Segretario Generale provvede tempestivaenantrasmettere l'istanza al Dirigente
Responsabile della pubblicazione dei documentiledgiformazioni e dei dati, cosi come
indicato in apposita sezione del Piano triennatdgprevenzione della corruzione.

3. Ove tale istanza venga presentata ad altro ufleidComune, il responsabile di tale ufficio
provvede a trasmetterla con assoluta tempestillitaffcio competente e al vice Segretario
Generale

4. L’istanza non richiede motivazione alcuna.

5. Per le istanze pervenute telematicamente all'inglireiccessocivico@pec.comune.latina.it
si rinvia a quanto disposto in relazione all'accegeneralizzato, all’art. 31 comma 1.

Art. 23
Responsabili del procedimento

1. | Dirigenti/Responsabili degli uffici del Comune datina garantiscono il tempestivo e
regolare flusso delle informazioni da pubblicare.

Art. 24
Responsabili della trasmissione dei dati

1. Inun’ottica di maggiore responsabilizzazione dsthaitture interne al Comune di Latina, ed
al fine di realizzare elevati standard di traspasgemel Piano triennale per la prevenzione della
corruzione — Sezione Trasparenza, sono stati ohg@ti, accanto ai responsabili delle
pubblicazioni, i responsabili della trasmissione dati, ossia i soggetti che individuano e/o
elaborano i dati e li trasmettono per la pubblicagi

Art. 25
Istruttoria e termini del procedimento

1. Il Dirigente Responsabile della pubblicazione pexera all’istruttoria e alla conclusione
del procedimento nel termine di 30 giorni dall'aigione dell’istanza al protocollo generale
del Comune, con provvedimento espresso e motidgengdone comunicazione anche al vice
Segretario Generale, delegato dal Responsabil@a ge#tvenzione della corruzione e della
trasparenza all'esercizio delle funzioni relatil&aacesso civico.

2. Se il documento, l'informazione o il dato richieston risultano pubblicati, procede alla
pubblicazione e comunica all’istante I'avvenuta lplidazione indicando il relativo collegamento
ipertestuale.

3. Se il documento, l'informazione o il dato richiestsultano pubblicati, si limitera a
comunicare il relativo collegamento ipertestuale.

4. Nel caso in cui il documento, l'informazione o iatd richiesto non siano oggetto di
pubblicazione obbligatoria, adottera un provveditaenotivato di diniego.



Art. 26

Obbligo di segnalazione del Responsabile della prenzione della corruzione e della
trasparenza

1. In attuazione a quanto disposto dall'art. 43 cebl Lgs. n. 33/2013, il Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenzmade i casi di inadempimento o di
adempimento parziale degli obblighi di pubblicaaail’Ufficio di disciplina, al vertice politico
dellamministrazione e all'OIV.

Art. 27
Potere sostitutivo

1. In caso di ritardo 0 mancata risposta o diniegeictiiedente puo ricorrere al titolare del

potere sostitutivo di cui all’art. 9-bis della L4290, il quale, verificata la sussistenza
dell'obbligo di pubblicazione, dispone affinchénformazione, documento o dato venga inserito,
entro 7 giorni, nell’'apposita sezione “Amministi@aze trasparente” del sito web istituzionale, e
che delladempimento venga data comunicazionentdfessato, con indicazione del relativo
collegamento ipertestuale.

2. |l titolare del potere sostitutivo in materia dccesso civico e il Responsabile della
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.

3. L'istanza per l'attivazione del potere sostitotdeve essere inoltrata all’indirizzo di posta
elettronicapoteresostitutivo@pec.comune.latinaoirecapitata alla Segreteria Generale.

Art. 28
Ricorso al Tribunale ammnistrativo regionale

1. Nei casi di diniego totale o parziale dell'accessogel caso di mancata risposta nel termine
di 30 giorni il richiedente puo presentare, altrasbrso al Tribunale Amministrativo Regionale.

TITOLO IV
DISCIPLINA DELL'ACCESSO GENERALIZZATO

Art. 29
Accesso generalizzato

1. |l diritto di accesso generalizzato, € riconosciattm scopo di favorire forme diffuse di
controllo sul perseguimento delle funzioni istitwzali e sull’'utilizzo delle risorse pubbliche e di
promuovere la partecipazione al dibattito pubblico.

2. Tale diritto ha ad oggetto dati e documenti ultenispetto a quelli oggetto di pubblicazione
obbligatoria ai sensi del decreto trasparenza.



Art. 30
Legittimazione soggettiva

1. L’esercizio dellaccesso generalizzato non € saistp ad alcuna limitazione quanto alla
legittimazione soggettiva del richiedente, chiungue esercitare tale diritto indipendentemente
dall'essere cittadino italiano o residente neliterio dello Stato.

2. L'istanza di accesso generalizzato, contenentemaptete generalita del richiedente con i
relativi recapiti e numeri di telefono, deve avewk oggetto una specifica documentazione in
possesso dellAmministrazione (indicata in moddisigntemente preciso e circoscritto) e non
puo riguardare dati ed informazioni generiche nedahd un complesso non individuato di atti di
Cui non si conosce neppure con certezza la congatdl contenuto e finanche I'effettiva
sussistenza.

3. Non & ammissibile una richiesta meramente esplaratiolta a scoprire di quali
informazioni ’Amministrazione dispone.

4. E escluso che il Comune di Latina, per rispoadaia richiesta di accesso, sia tenuto a
formare o raccogliere o altrimenti procurarsi im@zioni che non siano gia in suo possesso,
ovvero a rielaborare i dati ai fini del'accessmegralizzato.

Art. 31
Istanza di accesso generalizzato

1. L'istanza pu0 essere trasmessa dal soggetto istgoeger via telematica secondo le
modalita previste dal D. Lgs. n. 82/2005 “Codicdl’@aministrazione digitale”. Pertanto, ali
sensi dell’art. 65 del CAD, le istanze presenta&teyia telematica sono valide se:

a) sottoscritte mediante la firma digitale o la firelattronica qualificata il cui certificato e
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) Tlistante o il dichiarante e identificato attraverd sistema pubblico di identita digitale
(SPID), nonché la carta di identita elettronica cadrta nazionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente allaaabgdidocumento di identita;

d) trasmesse dallistante o dal dichiarante mediaaterbpria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di astesiano state rilasciate previa identificazionle de
titolare, anche per via telematica secondo moddéfaite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 (CAD), e ci0 sia attestato dal gestet sistema nel messaggio o in suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza pud essere presentatee anenezzo posta, fax o direttamente
presso gli uffici e che laddove la richiesta di generalizzato non sia sottoscritta
dall'interessato in presenza del dipendente addetgiessa debba essere sottoscritta e presentata
unitamente a copia fotostatica non autenticatandieacumento di identita del sottoscrittore, che
va inserito nel fascicolo (cfr. art. 38, commi 3,eD.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. Llistanza va presentata al Dirigente dell'Ufficidhec ha formato o detiene i dati, le
informazioni o i documenti richiesti all'indirizzodi posta elettronica pubblicato in
Amministrazione trasparente, sottosezione Altri teonti/Accesso civico al quale compete
fornire risposta al soggetto istante.

4. Le istanze di accesso generalizzato indirizzataratdfficio diverso da quello che detiene i
dati, le informazioni o i documenti richiesti, san® a queste inoltrate, dall’'Ufficio ricevente con
assoluta tempestivita.



5. Llistanza non richiede motivazione alcuna ed é ujtat salvo il rimborso del costo
effettivamente sostenuto per la riproduzione supstp materiali calcolato secondo le tariffe
approvate con deliberazione di Giunta e pubblica#mministrazione Trasparente sottosezione
Altri contenuti/Accesso civico.

6. 1l RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidarmazioni sull’'esito delle istanze.

Art. 32
Responsabili del procedimento

1. Responsabile del procedimento di accesso genatdize il Dirigente/Responsabile
dell'Ufficio che ha formato o detiene i dati e cheeve l'istanza, il quale puo affidare ad altro
dipendente [Iattivita istruttoria ed ogni altro ag@mento inerente il procedimento,
mantenendone comunque la responsabilita.

2. | Dirigenti/Responsabili del Comune di Latina cafiano ed assicurano la regolare
attuazione dell’accesso sulla base di quanto gtadhl presente regolamento.

Art. 33
Soggetti controinteressati

1. L'Ufficio cui e indirizzata la richiesta di accessgeneralizzato, se individua soggetti
controinteressati € tenuto a dare comunicazioriestagisi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimenterov/@ telematica.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamenfeetsone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis,Zcdel decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformita alLifs. n. 196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesarso lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compregptaprieta intellettuale, il diritto d’autore e
i segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le perssicbef interne all’amministrazione
comunale (componenti degli organi di indirizzo,igknti, P.O., dipendenti componenti di altri
organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare
una motivata opposizione, anche per via telematdla, richiesta di accesso. Decorso tale
termine, il Dirigente responsabile del procedimgmavvede sulla richiesta di accesso, accertata
la ricezione della comunicazione da parte dei comtieressati.

Art. 34
Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso generalizzato deve cdecsi con provvedimento espresso e
motivato nel termine di trenta giorni (art. 5, ¢.d&l d. Igs. n. 33/2013) dalla presentazione
dell'istanza con la comunicazione del relativo ®@sa richiedente e agli eventuali soggetti
controinteressati. Tali termini sono sospesi nebocali comunicazione dell'istanza ai
controinteressati durante il tempo stabilito datama per consentire agli stessi di presentare
eventuale opposizione (10 giorni dalla ricezionkadsomunicazione).



2. In caso di accoglimento, l'ufficio competente dii @li’art. 31 del presente Regolamento
provvede a trasmettere tempestivamente al richtedefati o i documenti richiesti.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della richiesta accesso generalizzato nonostante
'opposizione del controinteressato, il Dirigentempetente € tenuto a darne comunicazione a
guest’ultimo. | dati o i documenti richiesti possoessere trasmessi al richiedente non prima di
quindici giorni dalla ricezione della stessa concamione da parte del controinteressato, cio
anche al fine di consentire a quest'ultimo di pnésee eventualmente richiesta di riesame o
ricorso al Difensore civico, oppure ricorso al gagdamministrativo

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzatd)iilgente competente deve motivare
I'eventuale rifiuto, differimento o la limitaziongell’accesso con riferimento ai soli casi e limiti
stabiliti dall’art. 5-bis del decreto trasparenza.

Art. 35
Eccezioni assolute all’accesso generalizzato
1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 3de n. 124/2007) e nei casi in cui I'accesso e
subordinato dalla disciplina vigente al rispettspécifiche condizioni, modalita o limiti (tra cui
la disciplina sugli atti dello stato civile, la diplina sulle informazioni contenute nelle anagrafi
della popolazione, gli Archivi di Stato), inclusueli di cui all'art. 24, c. 1, legge n. 241/1990.
Ai sensi di quest’ultima norma il diritto di access escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Statoeassdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e
successive modificazioni, e nei casi di segretodiuieto di divulgazione espressamente previsti
dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell’attivita del’Ente diretta lamanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione, ipguali restano ferme le particolari norme
che ne regolano la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdonenti amministrativi contenenti informazioni
di carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazigmevisti dalla legge tra cui:
- il segreto militare (R.D. n.161/1941);,

- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industrizdet( 623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaé c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segretoffitio (art.15, D.P.R. 3/1957)

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, assi qualsiasi informazione da cui si possa
desumere, anche indirettamente, lo stato di malatti’esistenza di patologie dei soggetti
interessati, compreso qualsiasi riferimento alledizioni di invalidita, disabilita o handicap
fisici e/o psichici (art. 22, comma 8, del Codia#;, 7-bis, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);



- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (a#ig, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati identificativi di persone fisiche benefcie di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvertaasituazione di disagio economico-sociale
degli interessati (divieto previsto dall’art. 2&nema 4, D.Lgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all'accesso gerezalo € prevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il respbile del procedimento e tenuto a rifiutare
'accesso trattandosi di eccezioni poste da unamaodi rango primario, sulla base di una
valutazione preventiva e generale, a tutela drast pubblici e privati fondamentali e prioritari
rispetto a quello del diritto alla conoscenza diéu

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, sip@nsabile del procedimento deve verificare che
la richiesta non riguardi atti, documenti o infoaitai sottratte alla possibilita di ostensione in
guanto ricadenti in una delle fattispecie indicdtprimo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all'accegsaeralizzato di cui al presente articolo, si @nvi
alle Linee guida recanti indicazioni operative aal@t dall’Autorita Nazionale Anticorruzione ai
sensi dell’art. 5-bis del decreto trasparenza sti@endono qui integralmente richiamate.

Art. 36
Eccezioni relative all’accesso generalizzato

1. | limiti allaccesso generalizzato sono postl Gaislatore a tutela di interessi pubblici e
privati di particolare rilievo giuridico che il Dgente competente deve necessariamente valutare
con la tecnica del bilanciamento, caso per caso,limteresse pubblico alla divulgazione
generalizzata e la tutela di altrettanto validenessi considerati dall’ordinamento.

~

2. L’'accesso generalizzato e rifiutato se il dioie§ necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno degli interessi pubbtierenti:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Irtgalare sono sottratti all’accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concretgrbali e le informative riguardanti attivita di

polizia giudiziaria e di pubblica sicurezza e dteta dell'ordine pubblico, nonché i dati, i

documenti e gli atti prodromici all’adozione di px@dimenti rivolti a prevenire ed eliminare

gravi pericoli che minacciano I'incolumita e lawwiezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particaasono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attpéumenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'addewento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;
e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcerdello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti
all’'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile,
penale e contabile, rapporti e denunce trasmesf@udarita giudiziaria e comunque atti
riguardanti controversie pendenti, nonché i cexitii penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e toiProcura regionale della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove sianminativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita ammatiige, contabili o penali;



g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi
necessari per lo svolgimento delle funzioni di cetepza dell’Ente. In particolare sono sottratti
all’'accesso, ove sia rilevata la sussistenza @gjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altreoaszioni fino a quando non sia conclusa la
relativa fase istruttoria o gli atti conclusivi dpfocedimento abbiano assunto carattere di
definitivitd, qualora non sia possibile soddisfamma l'istanza di accesso senza impedire o
gravemente ostacolare lo svolgimento dell'azionenanstrativa o compromettere la decisione
finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita wgilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli ufficdei singoli dipendenti o sull'attivita di enti
pubblici o privati su cui I'ente esercita formevijilanza;

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissil di indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispeziomerifiche ed accertamenti amministrativi condotti
Su attivita e soggetti privati nell’ambito delléréduzioni d’ufficio;

- pareri legali redatti dagli uffici comunali, ndr& quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difenise relativa corrispondenza.

3. L’accesso generalizzato € altresi rifiutatol sBniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

a) la protezione dei dati personali, in conformitn la disciplina legislativa in materia, fatto
salvo quanto previsto dal precedente art.9. Iniqudare, sono sottratti allaccesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed odra documentazione riportante notizie di salute
o di malattia relative a singole persone, comprgealsiasi riferimento alle condizioni di
invalidita, disabilita o handicap fisici e/o psichi

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialiardine a situazioni sociali, personali, familidri
persone assistite, fornite dall’Autorita giudizeare tutelare o ad altri organismi pubblici per
motivi specificatamente previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziardodati personali di minorenni, ex D.Lgs. n.
193/2003;

- notizie e documenti relativi alla vita privatafamiliare, al domicilio ed alla corrispondenza
delle persone fisiche, utilizzati ai fini dell’atiia amministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondelmzparticolare sono sottratti all’accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth @emune, entrati a far parte del procedimento e
che integrino interessi strettamente personali,tetici, sia di tutela dell'integrita fisica e
psichica, sia finanziari, per i quali lo stessovatd chiede che siano riservati e quindi preclusi
all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disiee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unasoea fisica o giuridica, ivi compresi la
proprieta intellettuale, il diritto d’autore e igreti commerciali.



4. |l Dirigente é tenuto a verificare e valutareawolta accertata I'assenza di eccezioni assolute,
se l'ostensione degli atti possa determinare ugipdezio concreto e probabile agli interessi
indicati ai commi 2 e 3 del presente articolo; deeeessariamente sussistere un preciso nesso di
causalita tra 'accesso ed il pregiudizio. Il prefizio concreto va valutato rispetto al momento
ed al contesto in cui I'informazione viene resaessile.

5. | limiti all'accesso generalizzato per la tutdiegli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per ilopernel quale la protezione e giustificata in
relazione alla natura del dato.

6. L'accesso generalizzato non pud essere negappar la tutela degli interessi pubblici e
privati individuati nei commi precedenti, sia sai@inte fare ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti uigrdano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito 'aogessiale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell'oscuramento di alcuni dati; cio in virtu definripio di proporzionalita che esige che le
deroghe non eccedano quanto & adeguato e richpestal raggiungimento dello scopo
perseguito.

Art. 37
Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale o ziale dell’accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedente 24, ovvero i controinteressati, nei casi di
accoglimento della richiesta di accesso, possoasepitare richiesta di riesame al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspaaeche decide con provvedimento motivato,
entro il termine di venti giorni.

2. Se I'accesso generalizzato € stato negato eritiiffa tutela della protezione dei dati personali
in conformita con la disciplina legislativa in mase il Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza, provvede sent{Barante per la protezione dei dati personali, il
guale si pronuncia entro il termine di dieci giodaila richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garantegriinine per I'adozione del provvedimento da
parte del RPCT & sospeso, fino alla ricezione detne del Garante e comunque per un periodo
non superiore ai predetti dieci giorni.

Art. 38
Motivazione del diniego all’'accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, connedi&esistenza di limiti allaccesso
generalizzato, sia per quelli connessi alle eceezassolute, sia per le decisioni del RPCT, gli
atti sono adeguatamente motivati.

Art. 39
Impugnazioni

1. Avverso la decisione del responsabile del princedto o, in caso di richiesta di riesame,
avverso la decisione del RPCT, il richiedente l&sso generalizzato puo proporre ricorso al
Tribunale Amministrativo Regionale ai sensi deflarl16 del Codice del processo

amministrativo di cui al D. Lgs. n. 104/2010. Irrrene di cui all'art. 116, c. 1, Codice del

processo amministrativo, qualora il richiedentedesso generalizzato si sia rivolto al difensore
civico competente per territorio, decorre dallaaddt ricevimento, da parte del richiedente,
dell’esito della sua istanza allo stesso presentata



2. In alternativa il richiedente, o il controintesato nei casi di accoglimento della richiesta di
accesso generalizzato nonostante la sua manifespgi@asizione, pud presentare ricorso al
difensore civico competente per ambito territori@ealora tale organo non sia stato istituito la
competenza e attribuita al difensore civico compet@er 'ambito territoriale immediatamente
superiore). Il ricorso deve essere notificato araih@mministrazione interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se |l
difensore civico ritiene illegittimo il diniego d differimento ne informa il richiedente e lo

comunica allAmministrazione. Se '’Amministrazionen conferma il diniego o il differimento

entro trenta giorni dal ricevimento della comunioaez del difensore civico, I'accesso e
consentito.

4. Se l'accesso generalizzato € negato o differitatela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materiladifensore civico provvede sentito il Garante
per la protezione dei dati personali il quale siqumcia entro dieci giorni dalla richiesta.

TITOLO V
Disposizioni finali

Art. 40
Accesso generalizzato e accesso documentale

1. L’accesso documentale disciplinato dagli ark.e2seguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme; il Comune di Latina i attuazione in conformita a tali disposizioni
e a quelle contenute nel titolo 1l del presentelamento.

2. La finalita dellaccesso documentale ex legge241/1990 e quella di porre i soggetti
interessati in grado di esercitare al meglio leokac- partecipative e/o oppositive e difensive -
che l'ordinamento attribuisce loro a tutela dellesigioni giuridiche qualificate di cui sono

titolari. L’accesso documentale opera sulla basedine e presupposti diversi da quelli afferenti
I'accesso civico (generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre apheello civico “semplice”, e riconosciuto allo
scopo di favorire forme diffuse di controllo sulrpeguimento delle funzioni istituzionali e
sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuoeda partecipazione al dibattito pubblico; la
legge n. 241/1990 esclude perentoriamente 'ublidel diritto di accesso al fine di sottoporre
I’Amministrazione ad un controllo generalizzato.

Art. 41
Pubblicazione proattiva

1. I Comune di Latina, compatibilmente con i vihaorganizzativi e finanziari e nel rispetto
della tutela della riservatezza con I'anonimizzaeialei dati personali eventualmente presenti,
effettua la pubblicazione nella sezione Amminisoae Trasparente del sito web istituzionale
dei cd. ‘Dati ulteriori”, ossia di quei dati e informazioni di caratteranayale per i quali la
normativa sulla trasparenza non prevede uno spe@fbligo di pubblicazione.

2. Il Comune di Latina pubblica, altresi, quei datbcumenti o informazioni che siano stati
richiesti con I'accesso generalizzato, nell’arcaidianno, piu di tre volte da soggetti diversi.



Art. 42
Norma transitoria

1. Per quanto non previsto dal presente Regolameffaarisivio alla normativa di riferimento.

2. Qualsiasi disposizione contrastante con il presariteolato dovra intendersi disapplicata.

Art. 43
Abrogazioni

Il presente Regolamento abroga il Regolamento grittod di accesso approvato con
deliberazione di Consiglio comunale n. 63 del 27.998.



