Allegato “A” alla Determinazione Dirigenzialen. 1% / 250 %

COMUNE DI LATINA

Servizio Programmazione e Bilancio
U.0.C. Provveditorato Economato e Cassa

Protn JC83IFT5  Der 220 - 9. 2%

AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

OGGETTO: INDAGINE ESPLORATIVA PER L'INDIVIDUAZIONE DI SOGGETTI DA INVITARE
ALLA PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL'ART. 36, COMMA 2, LETT. B) DEL D. LGS.
N.50/2016 PER L'ACQUISTO DI MATERIALE VARIO: CANCELLERIA, CONSUMABILI E CARTA
PER STAMPANTI, FAX E FOTOCOPIATRICI TRAMITE RdO SUL M.E.P.A. ANNO 2017.

LOTTO 1 - CIG Z25201C621

LOTTO 2 - CIG Z5A203780E

LOTTO 3 -CIG Z012037894

Il Comune di Latina, nel rispetto dei principi di trasparenza, non discriminazione, parita di trattamento e
proporzionalitd, al fine di individuare operatori per il successivo avvio di una procedura di affidamento
rientrante nell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs. N.50/2016, con il presente avviso avvia una indagine
esplorativa per reperire manifestazioni di interesse all’affidamento della fornitura in oggetto.

Il presente avviso & da intendersi come mero procedimento preselettivo volto esclusivamente ad
acquisire, in modo non vincolante, manifestazioni di interesse per individuare gli operatori economici
singoli o in forma plurima da invitare alla procedura. Le manifestazioni di interesse hanno ¥'unico scopo
di comunicare la disponibilita ad essere invitati a presentare offerta nell’ambito della RDO:

Il presente avviso & rivolto esclusivamente agli operatori economici abilitati al M.E.P.A. per
Viniziativa “Cancelleria, Carta, Consumabili e Prodotti per il restauro”;

In relazione al servizio da affidare si precisa quanto segue:

1. Riferimenti della Stazione Appaltante:
Comune di Latina — Servizio Finanziario e Partecipate — U.O.C. Provveditorato Economato e Cassa
Indirizzo: Via Bonn n. 1 -04100 Latina
Profilo del Committente: www.comune.latina.it

2, Oggetto dell’appalto:

L’appalto ha per oggetto I'approvvigionamento di materiale vario ,per integrare le scorte di magazzino
comunale di Latina , necessario all’espletamento delle attivita degli uffici comunali, suddiviso in 3 (tre)
lotti cosi distinti :

- lotto1 cancelleria,

- lotto 2 consumabili {cartucce e toner originali e rigenerati),

- lotto3 carta per stampanti fotocopiatrici e fax,

precisando che tutti i prodotti devono essere conformi alle specifiche tecniche di base contenute nei
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criteri Ambientali Minimi (CAM);
il materiale da fornire & indicato nell’allegato A-1 “ Caratteristiche e schede tecniche”,

3. Durata e importo dell’appalto:
L’ammontare massimo posto a base d’asta per ogni singolo lotto & il seguente :
e Lotto 1€5.000,00 IVA compresa,
s Lotto 2 €15.000,00 IVA compresa,
s Lotto 3 €10.000,00 IVA compresa,
i contratti avranno termine con l'esaurimento dei citati importi a fianco di ogni lotto in dicato, che, si
precisa, verra totalmente utilizzato ;

4, Finanziamento :
Fondi di Bilancio;

5. Requisiti per 'ammissione:
Possono partecipare tutti i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016 presentando la propria
manifestazione di interesse al Comune di Latina — Servizio Programmazione e Bilancio - U.O.C.
Provveditorato Economato e Cassa — redatta utilizzando l'allegato modello A-2, con la quale si attesti
di possedere alla data di presentazione della propria candidatura:

1. liscrizione al Registro delle Imprese della Camera di commercio, Industria, Artigianato ed
Agricoltura per attivita inerente la presente procedura ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 50/2016;

2. irequisiti di ordine generale per la partecipazione alla procedura di affidamento degli appalti
pubblici previsti dall’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

3. di aver preso completa conoscenza dell’avviso di cui all'oggetto e di accettarne integralmente il
contenuto senza eccezioni né riserve;

4, di aver preso conoscenza delle disposizioni previste dalla Legge 190/2012 e s.m.i. per la
repressione della corruzione e dal D.P.R. 62/2013 “Codice di comportamento dei dipendenti
pubblici”, per quanto compatibili, anche con riferimento al potenziale conflitto di interessi e che
non sussiste la causa interdittiva di cui all’art. 53, comma 16ter del D. Lgs. 165/2000:

6. Criterio di aggiudicazione:
minor prezzo;

7. Procedura:
richiesta di offerta (RDO) tramite il mercato elettronico M.E.P.A.;

8. Presentazione istanza di partecipazione:
le istanze come da modello A-2 allegato, unitamente ad un valido documento di riconoscimento del
sottoscrittore, dovranno essere chiuse in una busta ed indirizzate al Comune di Latina — Servizio
Programmazione e Bilancio - U.O.C. Provveditorato Economato e Cassa, Via Bonn n. 1-04100 Latina,
e pervenire, a pena di non ammissione entro le ore 13:00, del giorno, gi 29 % }, a mezzo:
- raccomandata del servizio postale o agenzia di recapito autorizzata;
- posta elettronica certificata (PEC) intestata al soggetto che presenta I'istanza per la trasmissione della
stessa all'indirizzo PEC dell’Ente: servizio.economato@pec.comune.latina.it;
- consegna a mano presso la Segreteria della U.O.C. provveditorato Economato e Cassa sita in via Bonn
n.1 nei seguenti orari: dal luned) al venerdi, dalle ore 9:00 alle ore 12:00 e nella giornata di marted} e
giovedi anche dalle ore 15:00 alle ore 17:00.
Sulla busta dovra essere apposta V'indicazione del mittente e la seguente dicitura: “NON APRIRE -
Istanza di candidatura alla procedura in economia ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a) del D. Lgs. 50/2016
per l'affidamento di:
- FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA LOTTO 1,
- FORNITURA DI CONSUMABILI LOTTO 2,
- FORNITURA DI CARTA PER STAMPANTI, FAX E FOTOCOPIATRICI - LOTTO 3
1l recapito tempestivo del plico rimane in ogni caso ad esclusivo rischio del mittente: se, per qualsiasi
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motivo, il plico non dovesse giungere a destinazione in tempo utile, lo stesso non sara preso in
considerazione perché pervenuto fuori termine, e cio indipendentemente dalla data del timbro postale.
L’ Amministrazione non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo nel recapito del
plico.

All'istanza non dovra essere allegata alcuna offerta economica.

9. Cause di non ammissione:
- Vinvio della manifestazione di interesse con modalita differenti da quelle indicate al punto 8;
- la mancata sottoscrizione della domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse o I'assenza
della copia del documento di identita in corso di validita;
- 'inadempimento, anche parziale, di affidamenti/contratti di servizi con questa stazione appaltante.

10. Avvertenze:

Qualora il numero delle istanze pervenute, distinte per lotto, risulti superiore a CINQUIE, la selezione
delle ditte da invitare avverra tramite sorteggio in seduta riservata e alla presenza di due testimoni, tra le
imprese candidate e in possesso dei requisiti di legge.

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione di interesse , per lotto, la stazione appaltante si
riserva la facolta di procedere alle ulteriori fasi della procedura di affidamento con 'unico concorrente
partecipante. Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia del tipo negoziale che pubblico.

Il presente avviso & da intendersi come mero procedimento preselettivo, non vincolante per la Stazione
appaltante, finalizzato alla sola raccolta di manifestazione di interesse da parte dei soggetti interessati.

L’ Amministrazione, non vincolata dal presente avviso, si riserva comunque la facolta insindacabile di
non dare luogo alla procedura negoziata, di prorogamne la data o di riavviare la procedura, senza che i
concorrenti possano reclamare alcuna pretesa al riguardo.

F’ facoltd dell Amministrazione comunicare e richiedere documenti ed informazioni a mezzo e-mail o
Pec.

11. Trattamento dei dati personali:

Ai sensi del D. Lgs. N. 196/2003 e s.m.i. si precisa che il trattamento dei dati personali inviati dai soggetti
interessati sara improntato a laicita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza; il trattamento dei dati ha la finalita di consentire I'accertamento della idoneita dei
concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. 5i informa che i dati dichiarati
saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per I'istruttoria dell'istanza presentata e per le formalita ad
essa connesse. I dati non verranno comunicati a terzi.

12, Accesso agli atti:

Ai sensi delVart. 53, del D. lgs. 50/2016 , il diritto di accesso nelle procedure negoziate, in relazione
all’elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito, o che hanno segnalato il loro interesse e in
relazione all’elenco dei soggetti invitati o all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, & differito
fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte medesime. Questa Amministrazione,
quindi, comunichera agli operatori economici partecipanti notizia sulla procedura dopo il termine e solo
dietro espressa richiesta scritta da parte dei soggetti interessati:

13. Pubblicita:
1l presente avviso & pubblicato all’Albo Pretorio del Comune di Latina ed & reso disponibile sul sito
istituzionale: www.comune.latina.it.

14. Responsabile del Procedimento: il RUP & il Funzionario Capo U.O.C. Titolare di P.O. del Servizio
Programmazione e Bilancio Rag. Giuliana Bozzo.



15. Informazioni:
Per eventuali informazioni contattare:

Giuliana Bozzo - tel 0773 1757364 email: giuliana.bozzg@ggmung.latina,it

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO
FINANZIARIO E PARTECIPATE



