wn COMUNE DI LATINA
@ Settore 5 - Servizio 5.2
BILANCIO ¢ COMTARTLITA’
Comune Di Latina _
=8 APR 2016
Deliberazione n° __1} del _ (& I/ 0 (l/ tele
VISTQO

OGGETTO : APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL’ASSEGNAZIONE E
DELL’UTILIZZO DEGLI APPARATI DI TELEFONIA MOBILE E SIM.

Lanno _ L2 [ il giorno jl QrOQﬁ"D del Mese di _ AP0« & alle ore
(5:. 7 6 presso la Sede Comunazle,

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

DOTT. GIACOMO BARBATO
nominato con Decreto del Presidente della Repubblica del 02 luglio 2015

con I’assistenza del Segretario Generale DOTT. PASQUALE INCARNATO

ADOTTA
LA SEGUENTE DELIBERAZIONE

CON I POTERI DEL CONSIGLIO COMUNALE
ex art. 42 TUEL 18.08.2000 n. 267

etiore 5 - Servizio 5.
BILANCIO © CONTARIL oA

08 APR 2016

VISTO
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Comune Di Latina
Proposta di Deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri del Consiglio Comunale
N°:199/2016 del 07/04/2016

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI
OGGETTO: APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL’ASSEGNAZIONE E
DELL’UTILIZZO DEGLI APPARATI DI TELEFONIA MOBILE E SIM.

Per quanto concerne la regolarith TECNICA della presente proposty dj delj ' TO
dell'Art. 49 D.Lps 18.8.2000 n° 267, il sottoscritlo esprime parere i
s ommisario
Latina, i q‘\ ‘M \\-'0 \’tb Latina__J
Per quanto concerne la regolarith CONTABILE della presenie proposta di dgliberazione, ai sensi
dell'Art, 49 D.Lgs 18.8.2000 n° 267, il it ime parere
rvizio Progrimmazioge ¢ Bilancio
! Al
. | Ml 6 FL SERVIZ
Latina, I} ,/’ 4. ToNE £ gILANCIE
— — af, Gisepp S8 —
SERVIZ10 PROGRAMMAZIONE E BILANCIO
Anno : Cap.: Art.: Descrizione :
Somma Stanziata . . . Provvedere all'impinguamento di
detto capitolo mediante storno dal
Somma Stornata : : : Cap. Ar:
Assestato . . . della somma di:
Somma Pagata e Imp. 5’ :’ . Euro: . .
Somma Disponibile

O Visto il provvedimento che precede si attesta la regolarith contabile dells Spesa di Euro
con impegno a valere sull’intervento
registrato al numero

del bilancio corrente esercizio.

IL DIRIGENTEDEL SERVIZIO
PROGRAYMAKIGNEFRILANCID,
PROGES IRZIONE & BILANGIO

Latina, li

/4~ 4- VL

SEGRETERIA GENERALE
Parere ai sensi dell’'Art, 97 del TUEL D.Lgs N° 267/2000 :

,q Favorevole

0O Stavorevole

Latina, li l@/OQ,/m (6
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Comune Di Latina

Su relazione det Dott. Ing. Lorenzo Le Donne, Dirigente del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni,

Premesso che:

con Decreto del Commissario prefettizio n. 174252 del 21/12/2015 I'lng. Lorenzo Le Donne risulta incaricato della
Direzione del Servizio “Lavori Pubblici, Manutenzioni”;

Il Decreto del 28 ottobre 2015 del Ministero dell'lnternc, alfart.2, commi, recita testuatmente: “if termine per la
deliberazione del bilancio di previsione per fanno 2016 da parte delle citta melropolitane, dei comuni, delfe
province e dei liberi consorzi comunali della Regione Siciliana é differito al 31marzo 2016";

con Decreto del Ministero dell'internc del 1 Marzo 2016 pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 55 del 7 marzo 2016
& stata prorogata I'approvazione del Bilancio di previsione 2016 dei Comuni dal 31 marzo 2016 al 30 aprile 2016;

L'Ente opera in esercizio provvisorio;

Che con Delibera di Consiglio Comunale n. 23 del 09/03/2006 & stato approvato il Regolamento ed i suoi allegati
per 'esecuzione diretta delle opere di urbanizzazione a scomputo di onert;

Che allo stato la materia ha trovato un punto fermo (Decreto Salva Italia, D.L. 201 del 06/12/2011, convertito con
L. 214 del 22/11/2011) che ha definito gll ambiti nonché le modalita di applicazione del Codice degli Appalti;

Atteso che:

che questo Ente & dotato di apparati di telefonia mobiie e SIM utilizzate dagli Amministratori e dai Dipendenti per
attivita di istituto;

che lassegnazione e l'uso di sisterni telefonici mobili deve rispondere allinteresse ed alle esigenze
dell Amministrazione, al miglioramento della qualita del lavoro, alle capacita dell'Ente di soddisfare | bisogni nuovi
della collettivita in un quadro di economicita ed efficienza;

che quindi I'effettiva produttivita ed utilita derivante dall'uso di cellulari deve misurarsi con regole che disciplinano
le modalita di assegnazione, di utilizzazione, di rendicontazione e controllo degli stessi al fine di contenere la
spesa dell'Ente nell'ottica di una piu generale riduzione della spesa delle pubbliche amministrazioni.

Considerato:

che il Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni ha il compito di gestire la telefonia mobile;

che in previsione della riduzione della spesa che la PA & tenuta a rispettare si ritiene necessario ed opportuno, per
un idoneo ed economico utilizzo degli apparati di telefonia mobile, dotarsi di apposito regolamento che ne
disciplini il criterio di assegnazione e di utilizzo attraverso |'adozione di regole valide per tutti gli utilizzatort.

Rawvisata la necessitd di regolamentare I'assegnazione e l'uso delle apparecchiature di telefonia mobile in carico
al’Ente, prevedendo una incisiva riduzione della spesa.

Visto l'allegato schema di regolamento predisposto dal competente Servizio Manutenzioni — Ufficio Energia,
composto da 15 articoli.

Ritenuto di procedere alla sua approvazione.

PROPONE DI DELIBERARE

Di approvare il Regolamento per la disciplina dell'assegnazione e deil'utilizzo degli apparati di telefonia mobile e
SIM composto da 15 articoli che st allega alla presente deliberazione per fame parte Integrante e sostanziale.

Di stabilire che il presente regolamento entrera in vigore a decorrere dall'approvazione della presente
deliberazione, abrogando ogni altra norma e/o uso precedenti, non compatibili con le disposizioni dello stesso.

Di dare atto che il presente atto non comporta oneri a carico del'Ente per cul non & richiesto il parere di regolarita
contabile di cui all'art.49 del D.Lgs n.267/2000.

Di notificare la presente e suo allegato a tutti i Servizi dell'Ente.
Di dichiarare la presente immediatamente esecutiva.

Ing. Lor¢nzo e Donne
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Comune Di Latina

IL. COMMISSARIO STRAORDINARIO
DEL CoMRpfo  Huamis EX 40T, 4L (g8 o° ze;/uop

con i poteri

Vista la surriportata proposta di deliberazione;
Visto il parere Favorevole del Doit. Ing. Lorenzo Le Donne, Responsabile del Servizio Lavori Pubblici,
Manutenzioni, circa la regolarita tecnica (art. 49 - D.Lgs n.267/2000);

Visto il parere Favorevole del Dott. Giuseppe Manzi, Responsabile del Servizio Programmazione e Bilancio,
circa la regolarita contablle (art. 49 — D.Lgs n.257/2000);

Visto Il parere di conformita del Segretaric Generale

DELIBERA

Di approvare la surriportata proposta di deliberazions.
Letto, confermato e sottoscri

GENERALE IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

9Di dichiarare la presente immediatamente eseguibile ai sensi dell'art. 134 gommal del D.Lgs n 267/2000

IL SEGRET, ENERALE IL COMMISSARIO ORDINARIO
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Comune Di Latina

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Si auesta che la presente deliberazione & stata pubblicata all* Atho Pretorio informatico dul _LP / odu / J4e) (L

¢ vi

resterd per guindici giomi consecutivi. come previsto dall’articolo 124, comma | del D.Lgs n. 6772000 ¢ 32 della

Legge 69720109,

A LATINA
Rkl

UFFICIQ\JELIBERE

Rug. RoburM NARDOZZI

ATTESTATO DI COMPIUTA PUBBLICAZIONE

Si attetsa che Ja presente deliberazione @ stata pubblicata all* Albo Pretorio informatico dal

con il numero dJi registro Ji repertorio.

Il Responsabile del procedimento

al







“REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL'ASSEGNAZIONE E

DELL'UTILIZZO DEGLI APPARATI DI TELEFONIA MOBILE E SIM”

— "~
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COMUNE DI LATINA

Art. 1 - Finalita

1. |l presente Regolamento & volto a:
a) definire i criteri per 'assegnazione degli apparati dl telefonla mobile del Comune dl Latina

b) disciplinare I'utllizzo degli apparati di telefonia mobile di praprieta efo gestiti dal Comune di Latina e det relativi
servizi erogatl

c) stabilire le norme comportamentali valide per tutti | soggetti che, a qualungue titolo, abbliano in affidamento i
predettl apparati, anche se assegnati precedentemente alla stesura della presente disciplina.

2. L'acquisizione e I'utilizzo degll apparati di telefonla moblie deva essere improntate a principi dl razionalizzazione
delle risorse strumentali e della progressiva riduzione delle spese di esercizlo.

3. L'utilizzo degli apparati di telefonia mobile, in particolare, deve assicurare la razionallzzazione dell'uso dei cellulari
nel soli casi di effettiva necessith e quando esigenze di servizio richiedano pronta e costante reperibilita,

Art. 2 - Destinatari

1. | criteri e le norme della presente Regolamento sono applicatl agli Amministratorl e aj Dipendenti a tempo
determinato o indeterminato che, per ragioni di servizio, richiedono I'assegnazione dell'apparato di telefonia
mobile.

Art. 3 - Norme di riferimento

1. Per quanto attiene il presente Regolamento, si fa riferimento alla Direttiva del Minlistere della Funzicne Pubblica
del 30 ottobre 2001, all'art. 2 comma 594 e 595 della Legge n. 244/07 {Finanziaria 2008} e successive modifiche e
disposizionl.

Art. 4 - Definizioni

1. Aifini del presente Regolamento sl intende per:

e Apporato di telefonia mobile di cotegoria base: un telefono cellulare, o simllare, abilitato esclusivamente al
servizi voce.

e Dirigente Responsabile: il personale con qualifica dirigenziale responsabile di un Servizio.

s  M2M: una scheda SIM abilitata esclusivamante al traffico dati {e sms) su rete cellulare, da utilizzare mediante
appositi dispositivi opportunamente configurati.

e Richiesta standard: la richlesta di assegnazione di apparato di telefonta mobile riferita ad un dispaositivo
radiomaobile ricompresa nella categoria base.

s Schedo a rotozione: la scheda SiM (e relativo apparato radiomobile di categoria base) messi a disposizio
specificatamente di pil utifizzatori appartenenti alla medesima struttura efo Servizio.

o cellulari ad use esclusivo; comprendono i cellulari assegnati in via permanente ed esclusiva all'assegnat
relazione alla funzione ovvero alla mansione svalta abilitato anche per il traffico dati.

o cellulari di servizio: comprendono | cellulari assegnati temporaneamente al personale dell’ente per il periodo
necessario allo svolgimento delle attivitd che ne richiedono I'uso, abilitati esclusivamente al servizi voce.

Regolamenio per la disciplina delfassegnaziona e delfulilizze degll apparali di teleionia mobile & Sim™
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COMUNE DI LATINA

Art. 5 - Criteri di assegnazione

1

i criteri di assegnazione degli apparatl di telefonia mobile sono cosi definitl;

a2} gli apparati di telefanla mobile sono assegnati esclusivamente per esigenze di servizio, compresa |3 necessita di
garantire fa pronta ed immediata reperibilita, in relazione alle funzioni svolte e coprire le necessita relative a
servizl fuor] sede;

k) il Sindaco, | componenti defla Giunta Comunale, Il Presidente del Consiglio Comunale, il Segretario Generale, il
Direttore Generale e | Dirigentl dell’Ente sono dotati d'ufficio di un apparato di telefonia mobile ad uso
esciusivo;

c) gli apparacchi cellulari assegnati ad uso esclusivo non possono essere ceduti a terzi a nessun titolo;

d) al cessare delle condizioni che hanno condotto all'assegnazione del telefono cellulare ad uso esciusivo e,
comunque, al venir meno dell'incarico in virtd del quale era stata disposta I'assegnazione, la relativa utenza
viene tempestivamente cessata e I'assegnatario & tenuto all'immediata restituzione dell’'apparecchio;

e} il Dirigente Responsabile, in casl di assoluta necessitd, pud richiedere, motivandolo, I'apparato di telefonia
mohile e la relativa scheda SIM di servizio per i propri dipendenti, specificando la fascia di abilitazione di cui al
successivo art. 8, commal, previc nulla osta del Segretario Generale, nei limiti e nei termint definiti dal
contratto di telefonia moblte in vigore, per la durata dell'incarico o limitatamente al periodo necessario allo
svolgimento delle particolari attivitd che ne richiedona Fuso, nonché la durata delle stesse;

f) 1l Dirigente Responsabile pud richiedere uno o plit apparati di telefonia mobile e le relative schede SIM di
servizio, previo nulla osta del Segretario Generale, per essere messi a disposizione, per esigenze di servizio, di
piu utilizzatorl appartenenti alla medesima struttura, sula base di assegnazioni estemporanee (scheda a
rotazione] qualora questl necessitino di utilizzare i dispositivi assegnanti al Dirigente; in tal caso lo stesso
Dirigente & responsabile del dispositivo e del relativo utilizzo e deve tenere nota degli effettivi utilizzatori per
tutta la durata del'assegnazione;

g) [l'assegnazione non prevede |a possibilita di attivare un numero telefonico su apparati diversi da quelli gestiti
dal Comune di Latina e analogamente non & consentita I'assegnazione di apparati cellulari privi di scheda SIM,

Art. 6 - Assegnazione e revoca

Le assegnazlont possano essere richieste soltanto da personale dirigenziale.

La richiesta di cul al comma 1 deve essere inaltrata al Servizio Lavori Pubblici, Manutenzicni e motivata sulla base
di una delle seguenti esigenze di servizio:

a) soddisfare la pronta e costante reperibilith e quelle relative a comunicazionl particolar! ed Indifferibili, che non
possano essere svolte con gli strumenti posti in dotazione nella postazione di lavaro {telefano fisso e posta
elettronica);

b} coprire le necessita relative a servizi fuori sede e/o assistenza agll implant;
¢} rendere raggiungibile il personale incaricato al sopralluoghi.

Il Dirigente del Servizio Lavorl Pubblici, Manutenzioni, dopo aver valutato le motivazioni della domanda, la
sottopone al necessario nulla osta del Segretaric Generale, e, in caso di esito favorevole, attiva liter di
assegnazione dell’apparato.

Qualora, per qualunque motivazione, vengano meno le esigenze per la detenzione e per Futilizzo, da parte dei
dipendenti, dell’'apparato di telefonia mobile, sara cura del Dirigente Responsabile Ja restituzione dell’apparato di
telefania mobile al Servizio Laveri Pubblici, Manutenzioni. In caso di cessazlone dalla carica per qualstasi mativo,
'Amministratore & obbligato alla restituzione dell’apparato di telefonia mobile al Servizio Lavori Pubblici,
Manutenzioni, i cui Dirigente & tenuto al monitoragglo periadico delle assegnazioni di cui trattasl.

Regolamento per la disciplina dellassagnazione e dell'uliltzzo degli apparat di telalonia mobie @ Sim”
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COMUNE DI LATINA

Art. 7 - Funzionalita e tipologia degli apparati di telefonia mobile assegnati

1. Per il personale dipendente & prevista I'assegnazione di apparati di telefonia mohbile di categoria base. Su richiesta
motivata del Dirigente Responsabile, per esigenze specifiche del servizio richiedente legate alle mansioni svolte,
possono essere forniti terminali di categoria base con schede SIM abilitabile al traffico dati, mail e web.

2. Le richieste di $9M dedicate esclusivamente al traffico dati (M2M) o di apparati con particolari caratteristiche di
connettivita, comunque rigntrant nel contratto di telefonia mobile al momento in vigore, debbono pervenira con
specifica motlvazione, seguendo I'lter autorizzatlvo descritto nel presente regolamento,

3. Al Sindaco, al componenti della Giunta Comunale, al Presidente del Consiglio Comunale, ai Segretario Generale, al
Direttore Generale e al Dirigentl, qualora sussistano le esigenze In refazione all’attlvita svolta per I'Ente, pud essere
assegnato un apparato df telefonia mobile abilitato al servizio datl /o un apparato mobile office, su richiesta
scritta mativata, previo nullz osta de! Segretario Generale.

Art. 8 - Abilitazioni degli apparati assegnati

1. iIn relazione alle esigenze di servizio, per le quali si provvede all’assegnazione di un apparato di telefonia
mobile,cosi come da nulla osta del Segretario Generale di cul all'art. 5, comma e, le abilitazioni dell’apparato
riguardano una delle seguenti fasce:

e F1 solo chiamate verso la rete mobile dell’Ente nel territorio nazionale.

e F2 chiamate verso [a rete mobile del’Ente nel territario nazlonale e chizmate verso una lista predefinita
dall’Ente.

e F3 chiamate verso rete mobile nazionale.
o F4 chiamate verso rete mobile nazionale e chiamate verso la rete fissa nazionale.
2. In ognl caso tutti gli apparati di telefonia mobile possono chiamare i numeri di emergenza.

3. Al Sindaco, ai componenti della Glunta Comunaie, al Presidente del Consiglio Comunale, al Segretario Generale, al
Direttore Generale e at Dirigenti del’Ente vengono assegnati apparecchi di telefonia mobile abilitati alla fascia F4,
salva diversa lora richiesta.

Art. 9 - Consegna e ritiro apparati

1. |} Dirigente del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni incarica un dipendente del proprio Servizio delle attivitd di
consegna e ritiro degll apparati, nonché di tutte le attivitd accessarie. L'incaricato, secondo la tempistica prevista
dalle forniture contrattuali in essere, contatta I'assegnatario dell'apparato di telefonia mobile per la consegna
della stesso, Ia presa visione delle condizicni e la firma per accettazione delle stesse. Per ogni apparato assegnato,
I'incaricato del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni deve rilavare il numero identificativo IMEI ed il numero delia
relativa SIM Card; avra inoltre cura di compilare una scheda in cui riporta | dati suddetti, il nome e cognome
dell'assegnatario dell’apparato, Iz Struttura o Servizio di appartenenza, il Centro di Costo. L'assegnatario all’

carico.

2. Al momento dell’assegnazione delle apparecchizture, saranno farniti, come dotazione di base di tutte le
di cellutari j seguenti accessori:

s Batteria
o carica batterla

e auricolara

Aegolamenlo per la disciplina dell'assegnazions & dell'utilizzo degll apparali di telefonia mobile & Sim”
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L'utilizzatore dell’apparecchiatura di telefonia mobile dovra adottare neilimpiego di tale strumento tutti gli
accorgimentl per la sicurezza individuale. L'Ente non assume alcuna responsabilitd per contravwenzioni o sinistri
imputabili all'uso del telefono cellulare durante la guida di autoveicoli o altro utilizzo improprio.

A fronte del verificarsi delle condizioni per la revoca dell’assegnazione, al venir meno delie esigenze di servizio o in
caso di violazione agli obblighi relativi all'uso e alla custodia dell’apparato, il Dirigente del Servizio Lavori Pubblici,
Manutenzionl disporra affinché Vincaricato provveda al ritiro deil’apparato, rilasciando apposita attestazione di
riconsegna dello stesso e della relativa scheda SIM. Eventuali danni dovuti a negiigenza e/o imperizia nell'utillzzo,
sono a carico dell'utilizzatore che dovra provvedere alla relativa riparazione.

La sostituzione di apparecchiature di telefonia mobile o deglt accessori per ragioni di usura, rottura o
malfunzionamento pud essere effettuato solo previo specifico parere favorevole del Dirigente del Servizio Lavorl
Pubblicl, Manutenzioni.

L'incaricata del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni si occupera di mantenere aggiornato apposito “Registro
delle assegnazioni degli apparecchi cellulari” in cui registrare il nominativo dell’assegnatario, la data di consegna
dell'apparecchio, le esigenze di servizio, la data di riconsegna dell’apparecchio, nonché ognl natizia sullo stato di
funzionamento dell'apparecchio.

Art. 10 - Gestione Contrattuale

1

La stipula dei contratti di telefonia mobile & in capo al Dirigente del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni. Ai fini
del contenimento della spesa pubblica, 'Ente prevede che per (2 stipulazione di contrattl telefonicl di qualunque
tipo ci si avwalga sempre delle convenziont attive Consip, le quali possono prevedere a seguito di condizioni sul
traffico particolarmente vantaggiose, il pagamento della tassa dl concessione governativa. In caso dl assenza di
convenzloni attive Consip 0 quando le convenzianl non soddisfano | requisiti dell’Ente sl prevede di ricorrere al
MePA.

£’ accentrata presso il Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni, Ufficio Energia, |2 gestione del contratto per la
telefonia moblle stipulato con le sacieta telefoniche sia relativamente alle 5IM che agli apparati.

Gli apparati e le schede SIM vengono presi a noleggio alle condizioni previste dal contratto di telefonia mabile
vigente nel periodo o acquisiti direttamente. Gli apparati previsti seno suddivisi in fasce efo categorie secondo le
rispettive caratteristiche funzionali.

Le acquisizioni ovvero le sostituzioni degli apparecchi cellulari sono effettuate dal Servizio Lavorl Pubblici,
Manutenzioni compatibilmente con le risarse disponibill in bilancio.

Art. 11- Criteri generali di utilizzo degli apparati di telefonia mobile

1. Tuttl i telefoni cellulari devono essere utilizzati, da parte di coloro che vi operanog, in modo strettamente

3,

pertinente alia propria attivitd lavorativa o carica istituzionale; gli utenti devono impegnarsl per un utilizzo
appropriato, efficiente, corretto e razionale.

Ueffettuazione delle chiamate da e verso telefoni cellulari dell’Ente deve rispondere a criteri di effettiva necessita
ed urgenza. La durata delle chiamate deve essere la pil breve possibile in relazione alle esigenze di servizio, dando
preferenza all'invio di messaggi di testo in caso di brevi comunicazionl.

Al fine di garantire I'immediata rintracciabilita nei casi di necessita, gli utilizzatori dei telefoni cellulart hanno
{"obblige di mantenere in funzione i tetefono cellulare durante le ore di servizio, durante le ore di reperibillts, ove
previste, ed in tutti i casl in cul le circostanze concrete lo rendano opportuno.

Ogni assegnatario di apparecchio cellulare & responsabile dell’'uso appropriata e della diligente conservazione
dell'apparecchio, che non pud essere ceduto ad altri dipendenti o a terzi.

Regolamento par la disciplina dell'assegnazions 8 def'ulilizzo degli apparali di telefonla mablle e Sim”
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COMUNE DI LATINA

5. L'assegnatario dell'apparato di telefonia mobile, qualora si trovi negli ufficl del’Ente, & tenuto a utllizzare gli
apparecchi della rete fissa per comunicare con altrl apparecchi di rete fissa.

6. Clascun assegnatario & responsabile, anche penalmerite, dell'uso degli apparati di telefonia mobile di servizio,

Art. 12 - Custodia e utilizzo degli apparati di telefonia mobile

1. L'assegnatario si impegna a custodire e usare con diligenza i'apparato di telefonia mobile e i reiativi accessori fino
al momento della sua restituzione.

2. Gl apparati di telefonia moblle devono essere utillzzati per ragioni di servizio, ferma restando la facolta di scegliere
il contratto di tipo “dual billing” con addebito e fatturazione a proprio carico delle telefonate private, secondo le
modalltd di cui al successiva articolo. & fatto tassativo divieto di generare addebiti all’'Ente attraverso un utilizzo
improprio dell'apparatao di telefania maobite.

3. In caso di malfunzionamento, I'assegnatario dell’apparato deve consegnare lo stesso all'incaricato del Servizio
Lavori Pubblici, Manutenziont per le opportune verifiche; I'incaricato del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni
provvede al ripristino della funzionalita dell’apparato o alla sua sostituzione.

Art. 13 - Opzione per telefonate diverse da quelle di servizio

1. Uutilizzo dell’apparato di telefonia mobile di servizia per telefonate personall & consentito esclusivamente quando
I'assegnatario accetta la fatturazione separata a proprio carico di tali telefonate, con un contratto di tipo "dual
billing”. Tale contratto implica che le telefonate personali siano effettuate componendo, prima del numero, un
codice di prefisso, il quale attiva V'addebito dl tali telefonate alla destinazione di fatturazione speclficata
dall’assegnatario.

2. Per accedere al contratto “dual billing”, V'assegnatario deve fornire i dati necessari per consentire I'addebito
personale (residenza, domicillazione bancaria o numers carta di credito) e |2 relativa autorizzazione al trattamento
dei datl personali. La sottoscrizione dell’allegato “Convenziane tra Ente e Assegnatario per Il traffico personale”
sanclsce le modalit e I'accettazione per {'accesso al contratto “dual billing” alie stesse condizioni tariffarie previste
per I'Ente.

3. L'opzione di cui al presente articolo non & in ogni caso applicabile nelfa situazione in cui sia assegnata una “scheda
a rotazione"; con tall apparati non & pertanto possibile effettuare telefonate diverse da quelle di servizio.

4. Gli utilizzatord di 5tM assegnate dal’Amministrazione, In caso di cessazione del rapporte di lavoro, possono
chiedere di conservare la numerazione del cellulare di servizio, trasferendola sul cellulare personale, avviando la
pratica di voltura senza oneri a carico dell’ Amministrazione,

Art. 14 - Responsabilita e doveri dell’assegnatario

1. L'assegnazione dell'apparato di telefonia mobile da luogo alle forme di responsabliitd previste dalla legge
regolamenti per i consegnatari det beni mobill come individuati nell’articolo 812 del Codice Clvile

2. L'assegnatario, nonché consegnatario del bene mobile, & agente responsabile della tutela dei beni a lui a
stesso @ quindi responsabile della custodia e det corretto utilizzo dell’apparatc mabile, fin dal momento deila
sottoscriziane della dichiarazione di presa In carico. La stessa contiene una sintesi dei principali obblighi che
riguardano I'assegnatario.

3. Gl assegnatari dell’apparato di telefonia mobile di servizio sono tenuti alla piena canoscenza di tutte le funzioni e
maodality descritte nei manuali di utilizzo, nonché alla conservazione degli stessi.

4. Lassegnatario & altresl personalmente responsabile di qualsiasi danno che possa derivare da sue azioni od
omissionl, salvo il verificarsi di eventl attribuiti al caso fortuito o alla forza maggiore.

- " — _ _ _ _____________ ____
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5. In caso di furto o smarrimento, I'assegnatario deve prontamente provvedere alla denuncia agli organi di Polizia
Giudiziaria. In questi casl, come nell'ipotesi di danneggiamento dell’'apparato di telefonia mobile, deve assere fatta
immediata comunicazione al Dirigente Responsabile e al Dirigente del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni, che
provvederanno al blocca dell’'utenza.

6. In caso di smarrimento, I'eventuale addebito forfettario effettuato dal gestore di telefonia mobile, nei modi e
terminl previsti dal contratto al momento vigente, @ posto a carico del soggetto utillzzatore, fino ad avvenuta
denuncia di smarrimento.

Art. 15 - Controlli e verifiche

1. Ciascun Dirigente Responsabile & responsabile sull’'uso dei telefoni cellulari di servizio per il relativo personale
assegnatario.

2. |l Dirlgente del Servizio Lavori Pubblici, Manutenzioni & responsablle delte verifiche ¢ provvede agli adempimenti
conseguenti, secondo quanto previsto nei commi succassivi.

3. | controlli vengone effettuati costantemente sulla base delle risultanze delia bollettazione, con I'esclusione delle
telefonate a fatturazione separata con contratto “dual billing”.

4. Qualora emergano situazioni valutate anomale dal Servizio Lavori Pubblici, Manutenziont, gli stessi, nel rispetto
della normativa sulla Privacy, provwedono a dame comunicazione tempestiva al Segretarlo Generale per i singoli
dirigenti e per gli Amministratori, al Dirigente Responsabile per i dipendenti.

5. N Dirlgente Responsabile o il Segretarlo Generale provvedono, in forma riservata, alle necessarie verifiche, anche
in contraddittorio con I'Interessato, rimettendo nelle mani del Sindaco la relazione conclusiva per i successivi
provvedimenti.

6. Ogni assegnatario pud chiedere, in qualunque momento all'incaricato del Servizio Lavor] Pubbilici, Manutenzioni la
consistenza dei dati di traffico relativi alla propria utenza.

7. In tuttii casi in cul risultino effettivi abusi nell'utilizzo dell'apparato, che generano quindi addebiti improprl a carico
dell'Ente, I'assegnatario dell’apparato di telefonia mobile & tenuto a risarcire 'Amministrazione per il danno
arrecato fatte salve eventuall responsabilita penali e disciplinari.

Art. 16 - Trattamento de dati

1. All'assegnazione e all'utilizzo degli apparati di telefonia mobile e Sim, di cui al presente regolamento, si applica la

normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali descritta nel Testo Unico del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196, intitolato “Codice in materia di protezione dei dati personali” entrato in vigore il 1 gennaio
2004 e noto come Codice della privacy.
Per trattamento dei dati personall, secondo il vigente Codice della privacy {art. 4 Dlgs. 196/03), si intende
"qualunque operazione o complesso di operazionl, effettuati anche senza V'ausilio dl strument| slettronici,
concernenti la raccolta, la registrazione, I'organizzazione,la conservazione, la consultazione, I'elaborazione, la
modificazione, 1a selezlone, I'estrazione, il raffronto, I'utilizzo, I’ interconnessione, il blocco, la comunicazione, (a
diffusione, la canceilaziane e distruzione di dati, anche se non registrati in una banca dati”. Per Responsabile del
trattamento dei dati si Intende, at sensi dell’art. 4, comma 1, lett. g) del vigente Codice della privacy (DIgs. 296/03),
“la persona fisica, giuridica, la pubblica amministrazione e qualsiasi altro ente, associazione od organisme preposti
dal titalare al trattamento dei dati personali®.

Art. 17 - Entrata in vigore

1il presente Regolamento entra in vigore dalla data di approvazione della relativa Delibera,

o S —————
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