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Allegato A 

 
 

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI 
PROFESSIONISTI AVVOCATI DA UTILIZZARE PER IL CONFERIMENTO DI 
INCARICHI LEGALI ESTERNI DI PATROCINIO E DIFESA DEL COMUNE DI 

LATINA 
 
 

− Vista la deliberazione Commissariale n.41 del 14.05.2011 con la quale è stato 
approvato il Regolamento dell’Avvocatura del Comune di Latina; 

− Vista la deliberazione di G.M. n. 484 del 02.10.2012 avente ad oggetto “atto di indirizzo 
per la formazione di un elenco di professionisti Avvocati cui affidare incarichi di assistenza 
e difesa giudizio”; 

− Vista la deliberazione di G.M. n. 549 del 29.10.2012 avente ad oggetto “Integrazione 
Deliberazione di G.M. n.484 del 29.10.2012”; 

− Vista la propria determinazione dirigenziale n. 2168 del 14.11.2012, con la quale è stato 
approvato il presente avviso per la formazione di un elenco di Avvocati per l’eventuale 
conferimento di incarichi legali esterni; 

 
Art.1 

Oggetto 
 

Il presente avviso è finalizzato alla costituzione di un elenco di Avvocati liberi 
professionisti,  esercenti l’attività di consulenza, di assistenza e di patrocinio dinanzi alle 
magistrature Superiori,  cui conferire incarichi legali esterni per resistere o promuovere liti 
a tutela di diritti, ragioni e interessi del Comune di Latina, oltre che nell’ipotesi di cui 
all’art. 2 del Regolamento dell’Avvocatura Comunale, qualora si tratti di affari inerenti la 
materia civile, amministrativa e tributaria  che siano ritenuti dalla Giunta Municipale di 
particolare rilevanza e complessità tali da postulare l’affidamento a professionisti del 
libero foro. 

 
Art.2 
Elenco  

 
L’elenco degli Avvocati esterni sarà suddiviso in sezioni in base alla materia e 
segnatamente in: 

- civile 

- amministrativo; 

- tributario –fiscale. 
L’elenco ha validità permanente, salvo aggiornamento annuale da effettuarsi a cura 
dell’Avvocatura Comunale, a cui è demandata la tenuta dell’elenco stesso. 
L’iscrizione avverrà su domanda del professionista interessato, da presentarsi secondo le 
modalità di cui al successivo art. 4. 
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Allegato A 

L’iscrizione iniziale nell’elenco, ovvero il suo diniego, saranno disposti dal Segretario 
Generale. 
 

Art.3 
Modalità di conferimento dell’incarico e compenso 

Il mandato agli avvocati sarà conferito dal Sindaco, previa conforme deliberazione della 
Giunta Municipale, su proposta del Dirigente Coordinatore  o del Dirigente di Servizio 
dell’Avvocatura Comunale. 
Il Compenso che sarà corrisposto ai legali esterni è fissato nella misura del 50% dei minimi 
tariffari, salvo adeguamenti derivanti da disposizioni normative entrate un vigore 
successivamente alla pubblicazione del presente avviso, e sarà ridotto ulteriormente nella 
misura del 20% in caso di totale soccombenza. 
 

Art.4 
Presentazione delle domande 

 
Le domande di iscrizione dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro il termine di 
giorni 30 dalla pubblicazione del presente avviso sul sito internet dell’Ente – Sezione 
Avvisi-  secondo le modalità di seguito indicate: 

� mediante raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata al Comune di Latina 
-  Segreteria Generale - , P.zza del Popolo n.4 - 04100 Latina. Non saranno prese in 
considerazione le domande che, pur spedite nei termini a mezzo raccomandata a.r., 
non pervengano alla Segreteria Generale del Comune di Latina entro la data di 
scadenza del presente avviso. Per le domande inoltrate a mezzo raccomandata con 
avviso di ricevimento, si precisa che la busta contenente la domanda di ammissione 
deve recare la seguente dicitura: AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO 

DI PROFESSIONISTI AVVOCATI DA UTILIZZARE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI 
LEGALI ESTERNI DI PATROCINIO E DIFESA DEL COMUNE DI LATINA. 

 
� mediante presentazione diretta alla Segreteria Generale del Comune di Latina, sita 

in P.zza del Popolo n. 4, nei giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 
12.00.  In caso di consegna a mano farà fede la data del timbro della Segreteria 
accettante. 

� mediante corriere; in tal caso la domanda dovrà pervenire, a pena di esclusione, alla 
Segreteria Generale entro il termine fissato dal bando; 

� mediante posta elettronica certificata (PEC), attraverso un indirizzo di PEC 
intestato al candidato, indirizzata a segreteria.generale@pec.comune.latina.it, 
avente come oggetto “AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI 

PROFESSIONISTI AVVOCATI DA UTILIZZARE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI 
ESTERNI DI PATROCINIO E DIFESA DEL COMUNE DI LATINA” 

In tal caso, la validità della trasmissione e ricezione del messaggio di posta 
elettronica certificata è attestata dalla ricevuta di avvenuta consegna, spedita 
correttamente.  
La domanda e gli allegati inviati via PEC dovranno essere prodotti in formato 
PDF non modificabile. 
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Allegato A 

 
La domanda, che potrà essere redatta secondo lo schema allegato, dovrà contenere, a pena 
di esclusione, la seguente documentazione: 

1. dichiarazione contenente l’indicazione della/e sezione/i (civile /amministrativa/ 
tributaria –fiscale) dell’elenco in cui si intende ottenere l’iscrizione; 

2. autocertificazione ai sensi del D.P.R. n.445/2000 relativa al possesso dei seguenti 
requisiti: 

o abilitazione all’esercizio dell’attività di consulenza, assistenza e patrocinio 
dinanzi alle magistrature superiori, con indicazione della data di 
conseguimento dell’abilitazione stessa; 

o assenza di condanne penali per delitto doloso; 
o assenza di provvedimenti sanzionatori di natura disciplinare; 
o assenza di conflitto di interessi con l’Ente;   
o assenza di cause di incompatibilità a svolgere prestazioni di patrocinio, 

assistenza o consulenza nell’interesse dell’Ente; 
o Indicazione dei dati relativi alla polizza assicurativa per i danni provocati 

nell’esercizio dell’attività professionale; 
3.  dichiarazione di  accettazione delle seguenti condizioni contrattuali: 
o obbligo per il legale di aggiornare costantemente l’Avvocatura Comunale 

sull’attività svolta; 
o misura del compenso pari al 50% dei minimi tariffari, con ulteriore riduzione, 

nella misura del 20%, in caso di totale soccombenza; 
4. Curriculum con l’indicazione degli incarichi assolti e delle attività svolte, delle 

eventuali specializzazioni e pubblicazioni, con dichiarazione in calce resa ai sensi 
dell’art.46 del D.P.R. 445/2000; 

5. Copia del documento di identità in corso di validità. 
 

Art. 5 
Norma Finali 

 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di prorogare o riaprire i termini della presente 
procedura.  
In tal caso restano valide le domande presentate in precedenza, con facoltà per i 
professionisti di integrare, entro il nuovo termine, la documentazione allegata.  
Parimenti, per motivate ragioni di pubblico interesse, l’Amministrazione può revocare, 
prima della scadenza, la procedura già avviata. Il provvedimento di revoca sarà notificato 
a tutti coloro che hanno presentato domanda di partecipazione.  
 

 
Il Segretario Generale 
Avv. Pasquale Russo 

 
 

 


