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COMUNE DI LATINA

Il Dirigente Responsabile del Servizio

OGGETTO: PR LAZIO FESR 2021-2027- OBIETTIVO DI POLICY 5 “UN’ EUROPA PIÙ VICINA AI CITTA-
DINI” - INTERVENTI STRATEGIA TERRITORIALE DEL COMUNE DI LATINA - SERVIZIO DI “DIGITALIZ-
ZAZIONE/DEMATERIALIZZAZIONE  DELL’ARCHIVIO  DELL’AVVOCATURA  COMUNALE”  CUP 
B29B24000980006  – CIG B7EF894204-  DETERMINA DI  AGGIUDICAZIONE ALLA SOCIETA’  ISPAR 
SRL.

Visti:
 il decreto Sindacale n. 13 del 27.09.2023 con cui è stato conferito all’Avv. Alessandra Macrì l’incarico 

di Dirigente ad interim dell’Avvocatura Comunale;

 con la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 57 del 09/08/2024, è stato approvato il Documento 
Unico  di  Programmazione  (D.U.P.)  SES  2025-2028  SEO  2025-2027,  ai  sensi  dell’art.  170  del 
D.Lgs.n.267/2000;

 con la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 109 del 27/12/2024, è stata approvata la nota di ag-
giornamento del Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) SES 2025-2028 SEO 2025-2027, ai 
sensi dell’art. 170 del D.Lgs.n.267/2000;

 con Deliberazione del Consiglio Comunale n.110 del 27/12/2024, è stato approvato il Bilancio di Pre-
visione Finanziario 2025-2027 e suoi allegati;

 con Deliberazione del Consiglio Comunale n. 7/2025 del 17/01/2025 è stato approvato il Piano Ese-
cutivo di Gestione 2025-2027;

 con Deliberazione di Giunta Municipale n. 18 del 31/01/2025 è stato approvato il Piano Integrato di 
Attività ed Organizzazione 2025-2027 contenente altresì il Piano Triennale per la Prevenzione della 
Corruzione e della Trasparenza (PTPCT), il Piano della Performance e il Piano delle Azioni Positive;

 con Deliberazione di Giunta Municipale n. 63 del 27/03/2025, è stato approvato l’aggiornamento alla 
Nuova Macrostruttura dell’ente e alle Linee Funzionali approvate con Deliberazione GC 228/2023. 
Modifica alle norme regolamentari degli uffici e dei servizi;

 con la Delibera Consiglio Comunale n. 21 del 30/04/2025 con cui è stato approvato il rendiconto di 
gestione dell’anno 2024;

 con la  Deliberazione  di  Giunta  Municipale  n.  190 del  10/07/2025 di  aggiornamento  del  P.I.A.O 
2025/2027;

 con la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 58 del 08/08/2025, e stato approvato l’aggiornamen-
to della programmazione di settore contenuta nel DUP 2025/2027– Sezione SeO;

 con la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 60 del 08/08/2025, è stato approvato il Documento 
Unico  di  Programmazione  (D.U.P.)  SES  2026-2028  SEO  2026-2028,  ai  sensi  dell’art.  170  del 
D.Lgs.n. 267/2000;
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 con Deliberazione del Consiglio Comunale, n. 61 del 15.09.2025 sono state approvate le modifiche 
al DUP - SeO 2025/2027 – parte II: aggiornamento programmazione di settore – aggiornamento pro-
gramma triennale dei lavori pubblici 2025/2027 ed elenco annuale 2025;

 la determinazione dirigenziale n.2970 del 16 dicembre 2024, con cui si è provveduto alla nomina del 
RUP nella persona della dott.ssa Federica Bruneo dell’intervento di 1° fase 2.3.1 digitalizzazione/ 
dematerializzazione dell’archivio dell’avvocatura comunale - CUP B29B24000980006 e del DEC del 
medesimo intervento nella persona della dott.ssa ing. Daniela Berardi;

Dato atto che:

• la Commissione Europea, con decisione di esecuzione C (2022) 7883 del 26 ottobre 2022, ha ap-
provato il Programma “PR Lazio FESR 2021-2027”, contrassegnato con il CCI I021IT16RFPR008;

• la Regione Lazio, con Deliberazione della Giunta Regionale n. 950 del 3 novembre 2022, ha preso 
atto della Decisione C (2022) 7883 del 26 ottobre 2022 con cui la Commissione Europea approvava 
il Programma Regionale PR Lazio FESR 2021-2027;

• la Regione Lazio nella suddetta Deliberazione n. 950/2022, ha stabilito di dare immediato avvio 
all’attuazione del Programma e degli obiettivi specifici secondo i criteri e le modalità in esso conte-
nuti, in riferimento ai quali l’Autorità di Gestione del PR Lazio FESR 2021-2027 provvede a porre in 
essere i conseguenti atti amministrativi e contabili volti a promuovere lo sviluppo, oltre che dell’area 
metropolitana di Roma, delle aree urbane medie di Latina, Frosinone, Rieti e Viterbo;

• con Deliberazione di G.R. n. 1159/2022 la Regione Lazio ha approvato le Linee Guida per la reda-
zione delle strategie Territoriali (ST) sostenute attraverso l’OP 5 e lo schema di riparto delle risorse 
attribuite in misura indicativa a ciascuna ST al fine di consentire alle amministrazioni locali coinvolte 
di adottare una proposta di interventi, fermo restando che la loro assegnazione definitiva sarebbe 
avvenuta solo a seguito della formale approvazione da parte della Regione delle ST e gli interventi  
nelle stesse inserite;

• le suddette Linee Guida prevedono l’identificazione di “temi chiave” per il territorio e ribadiscono che 
la Strategia si configura come un’azione collettiva in grado di rappresentare in modo organico gli in-
teressi e le criticità di una comunità locale nonché una efficace modalità per la creazione di uno 
spazio di confronto e la costruzione di una visione condivisa;

• con Deliberazione Commissariale con i poteri della G.M. n. 191 del 27/03/2023 è stato approvato il  
documento “Definizione della proposta di Strategia Territoriale del Comune di Latina” definito alle 
esigenze del Programma “PR LAZIO FESR 2021-2027 Obiettivo di Policy 5, per l’adesione al pro-
gramma di finanziamento “PR LAZIO FESR 2021-2027”, documento finale della fase della definizio-
ne delle ST redatto sulla base delle analisi di contesto del territorio e della progettualità in corso;

• con successiva deliberazione di G.M. n. 126 del 09/05/2024 avente oggetto PR Lazio Fesr 2021-
2027 - Obiettivo di policy 5 “un’Europa più vicina ai cittadini” – Approvazione interventi di prima fase  
della strategia territoriale” è stato stabilito di deliberare la proposta di progetti di prima fase del Co-
mune di Latina;

Atteso che:

• con Deliberazione n. 463 del 28/06/2024 la Regione Lazio ha approvato il pacchetto di n. 18 inter -
venti di prima fase della Strategia Territoriale del Comune di Latina, Latina Resiliente, così come in-
dividuati  nella  Deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  126/2024,  per  un  valore  complessivo  di  € 
11.979.265,15 disponendo altresì somme per l’elaborazione della Strategia Territoriale, e contestual-
mente ha approvato lo Schema di Convenzione per l’attuazione della ST, ai fini della relativa sotto-
scrizione delle parti;

• per ciascun intervento è obbligatorio concludere la fase di progettazione e affidamento (stipula del  
contratto con l’aggiudicatario dei lavori) entro 18 mesi dalla data della Convenzione siglata;
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• gli Interventi e l’esecuzione degli stessi devono rispettare, per quanto applicabile, il principio Do Not 
Significant Harm (DNSH);

Dato atto, altresì, che:

• l’Avvocatura, in relazione alle vigenti Linee Funzionali dell’Ente, deve gestire l’intervento 2.3.1 deno-
minato “Digitalizzazione/ Dematerializzazione dell’Archivio dell’Avvocatura Comunale” di importo pari 
ad euro 213.115,20 e con codice CUP B29B24000980006, inserito nell’ambito del PR LAZIO FESR 
2021-2027- Obiettivo di Policy 5 “Un’ Europa più vicina ai cittadini” interventi Strategia Territoriale del 
Comune di Latina;

• con Determinazione Dirigenziale n. 2970/2024 del 16.12.2024, oltre a nominare il RUP nella persona 
della dott.ssa Federica Bruneo e il DEC nella persona della dott.ssa ing. Daniela Berardi, si è prov-
veduto all’approvazione del rimodulato quadro economico dell’intervento 2.3.1 Digitalizzazione/ De-
materializzazione dell’Archivio dell’Avvocatura Comunale -CUP B29B24000980006 che prevede una 
spesa totale di € 213.115,20 come appresso distinta:

A) SERVIZI e FORNITURE

a.1) Progetto e realizzazione di dematerializzazione atti del Comune  € 160.000,00

B) SOMME A DISPOSIZIONE DELL'AMM.NE:

b.1 Imprevisti IVA compresa  €     3.100,00

b.2 Spese tecniche e supporto al RUP  €     8.351,99

b.3
Art. 45 DLgs 36/2023 Incentivo calcolato al 80%
Compenso € 2.067,85 e oneri € 492,15

 €     2.560,00

b.4 IRAP 8,5% su B.5 €        175,77

b.5 Art. 45 DLgs 36/2023 Incentivo calcolato al 20% €        640,00

b.6 Revisione prezzi €     1.000,00

b.7 ANAC €        250,00

b.8 IVA 22 % di A €   35.200,00

b.9 IVA 22% di b.2 €     1.837,44

Sommano A+B  € 213.115,20

Premesso, altresì, che:

• Il Dirigente del Servizio Avvocatura con determinazione n.1338 del 03.06.2025 ha stabilito di affidare 
l’appalto  avente  ad  oggetto  il  SERVIZIO  DI  DIGITALIZZAZIONE  /  DEMATERIALIZZAZIONE-
DELL’ARCHIVIO DELL’AVVOCATURA COMUNALE INSERITO NELL’AMBITO DEL PROGRAMMA 
REGIONALE PR LAZIO FESR 2021-2027 – STRATEGIE TERRITORIALI - OBIETTIVO DI POLICY 
5 “UN’EUROPA PIU’ VICINA AI CITTADINI – INTERVENTO DI 1^ FASE 2.3.1., avviando una pro-
cedura negoziata, ai sensi degli artt. 50, comma 1 lett. e) del decreto legislativo n.36/2023, da esple-
tarsi  in modalità telematica sul  Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.) di  
CONSIP, attraverso RDO aperta a TUTTI gli operatori economici abilitati al bando M.E.P.A. “Servizi  
ICT, Servizi di print management, digitalizzazione e gestione documentale” per i servizi classificabili 
con CPV 72512000 -7 Servizi di gestione documenti, con applicazione del criterio dell’offerta econo-
micamente  più  vantaggiosa  individuata  sulla  base  del  miglior  rapporto  qualità/prezzo  ai  sensi 
dell’art.108, comma 2 lett.c), del decreto legislativo n.36/2023;



COMUNE DI LATINA

• Con nota prot.n. 124317/2025 del 09/06/2025 sono stati trasmessi al servizio gare e contratti gli atti  
per l’espletamento della gara di cui all’oggetto;

• Con determina n. 1693/2025 del 16/07/2025 il Servizio Gare e Contratti ha dato seguito alla determi-
nazione a contrarre del Servizio proponente ed ha pubblicato, nel rispetto delle modalità stabilite nel 
D.lgs. n.36/2023 e della normativa di  attuazione, la procedura di  gara negoziata mediante RDO 
aperta sul MEPA per l’affidamento dell’appalto avente ad oggetto il SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIO-
NE  /  DEMATERIALIZZAZIONE  DELL’ARCHIVIO  DELL’AVVOCATURA  COMUNALE  INSERITO 
NELL’AMBITO DEL PROGRAMMA REGIONALE PR LAZIO FESR 2021-2027 – STRATEGIE TER-
RITORIALI - OBIETTIVO DI POLICY 5 “UN’EUROPA PIU’ VICINA AI CITTADINI – INTERVENTO DI 
1^ FASE 2.3.1. ai sensi degli artt. 50, comma 1 lett. e) e 108, comma 2 lett.c), del D.Lgs.n.36/2023 
ed ha contestualmente approvato lo Schema Lettera d’invito/Disciplinare di gara con i relativi model-
li: 
Modello A – Domanda/ Modello B – Adesione Protocollo Legalità/ Modello C – Offerta economica/ 
Modello D – Avvalimento – Dichiarazione impresa ausiliaria/ Modello E – Dichiarazione costituzione 
RTI/ Informativa privacy. 

• Con nota prot. 199991/2025 del 30/09/2025, esecutiva ai sensi di legge, è stata nominata la com-
missione giudicatrice per l’espletamento della gara d’appalto;

Tenuto conto, che il seggio di gara si è riunito nelle seguenti sedute tenutesi:

- il giorno 17 settembre 2025 per l’esame della documentazione amministrativa e l’ammissione degli 
offerenti, anche con riserva, nelle persone del segretario verbalizzante e del RUP (verbale n.1 prot. 
n. 197351/2025 del 25/09/2025);

- il giorno 23 settembre per la presa d’atto e la valutazione della documentazione trasmessa in sede di 
soccorso istruttorio (verbale n. 2 prot. 197353/2025 del 25/09/2025);

- il giorno 4 novembre 2025 per l’espletamento in modalità telematica sulla piattaforma di e-procure-
ment, acquisti in rete certificata delle operazioni relative alla procedura di analisi delle offerte tecni-
che (verbale n. 3 prot. 238398/2025 del 13/11/2025);

- il giorno 11 novembre 2025 per il completamento dell’analisi delle offerte tecniche, la valutazione 
delle offerte economiche, l’individuazione delle offerte anomale e la proposta di aggiudicazione (ver-
bale n. 4 prot. n. 238432/2025 del 13/11/2025).

Visto il suddetto verbale di gara n.4 prot. n. 238432/2025 del 13/11/2025 da cui risulta che la Commissio-
ne di gara:

1) ha approvato la seguente graduatoria conclusiva in considerazione dei punteggi complessivi assegnati al-
le offerte, tecnica ed economica, dei concorrenti in gara:

n. Offerente Punteggio 

1 ISPAR SRL 81,632

2 ARCOBALENO COOPERATOVA SOCIALE 81,506

3 CNI SPA 79,28

2) ha proposto, alla luce dei suddetti risultati, l’aggiudicazione provvisoria del servizio di digitalizzazione / de-
materializzazione dell’archivio dell’avvocatura comunale (CIG B7EF894204) a favore del concorrente ISPAR 
SRL, avente sede legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli (TE), 64023, in Via Ignazio Silone, 23,  
CF e P.IVA 02054100678, che ha conseguito il miglior punteggio di 81,632.

Preso atto:

- con nota prot. 238905/2025 del 13/11/2025il Servizio Gare e Contratti ha trasmesso tutti gli atti di 
gara per i successivi adempimenti di competenza;

- che con nota prot. 249827/2025 del 2/12/2025 il Servizio Gare e Contratti ha trasmesso l’esito delle 
verifiche sulle dichiarazioni rese degli artt. 94 e 95 del D.lgs. 36/2023;
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- che con nota prot. 241735/2025 del 19/11/2025 è pervenuta dalla ISPAR SRL la documentazione 
comprovante il possesso dei requisiti di capacità economica- finanziaria e tecniche professionali pre-
visti dal disciplinare di gara;

- che detta documentazione è stata verificata con esito positivo dal RUP;

Verificata la regolarità degli atti e del procedimento seguito;

Ritenuto di dover approvare, con il presente provvedimento, i verbali di gara e la relativa graduatoria finale,  
procedendo  contestualmente  all’aggiudicazione  del  servizio  di digitalizzazione  /  dematerializzazione 
dell’archivio dell’avvocatura comunale (CIG B7EF894204) per il periodo di 12 mesi dalla sottoscrizione del 
contratto all’aggiudicatario ISPAR SRL, avente sede legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli (TE), 
64023, in Via Ignazio Silone, 23, CF e P.IVA 02054100678;

Tenuto conto che, a fronte dell’importo complessivo di euro 160.000,00 IVA esclusa, posto a base della 
gara per garantire il servizio in oggetto per la durata di 12 mesi è stato offerto un ribasso pari all’ 1,288 % 
(uno virgola duecentottantotto per cento) per un importo di euro 157.939,20 IVA esclusa;

Dato atto che il fondo per l’incentivo ex art. 45 del D. Lgs. 36/23 relativo alla presente procedura di gara am-
monta ad euro 2.560,00 (pari al 2% dell’importo posto a base di gara) di cui euro 2.067,85 per compensi ed 
euro 492,15 per oneri.

 
Considerato che:

Con determinazione a contrarre n. 1338/2025 del 03.06.2025 sono stai impegnati a favore dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione ANAC, con sede in Via Minghetti n. 10, 00187 Roma, CF 97584460584, nel rispet -
to delle modalità previste dal principio applicato della contabilità finanziaria di cui all’allegato n. 4/2 del D.lgs 
118/2011 e ss.mm.ii., la somma complessiva di euro 250,00 imputandola al capitolo di spesa di seguito pre-
cisato, nell’esercizio in cui l’obbligazione viene a scadenza, secondo quanto riportato nella tabella che se-
gue:

Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025 2026 2027 Es.Succ.

1271/15 € 250,00

Con determinazione n. 2860/2025 del 18.11.2025  sono state impegnate, sulla prenotazione n. 463/2025, a 
favore della Autorità Nazionale Anticorruzione ANAC con sede in Via Minghetti n. 10 , 00187 Roma, Cod. Fi -
sc.: 97584460584, nel rispetto delle modalità previste dal principio applicato della contabilità finanziaria di cui 
all’allegato n. 4/2 del D.Lgs 23 giugno 2011, n. 118 e successive modificazioni, l’ulteriore somma di € 250,00 
per il pagamento della restante quota relativa all’avviso di pagamento ANAC n.301030026132262370 avente 
scadenza il 21.11.2025;

Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025 2026 2027 Es.Succ.
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1271/15  (prenota-
zione n.463/2025)

€ 250,00

Considerata la necessità:

di provvedere all’assunzione dei seguenti impegni di spesa sulla prenotazione n. 463/2025, relativi agli in-
centivi ex art. 45 nella percentuale del 2% dell’importo a base di gara:

Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025

 CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 - com-

penso

€  2.067,85

CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 - oneri

€ 492,15

CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – IRAP 

8,50% su compenso

€ 175,77

CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 

€ 640,00

- occorre provvedere al giro contabile relativo agli incentivi al personale e pertanto:
assumere i seguenti accertamenti sul capitolo di entrata 540/0

Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025

 CAP 540/0
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – com-

penso + oneri 

€  2.560,00

CAP 540/0
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 - IRAP

€ 175,77

- ed assumere i seguenti impegni:
Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025

 CAP 1814/0
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – com-

penso 

€  2.067,85

CAP 1814/1
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – oneri

€ 492,15

CAP 1814/2
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – IRAP

€ 175,77
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Occorre provvedere all’assunzione dell’accertamento per l’importo di euro 640,00 relativo al fondo ex art. 45 
c. 5 del D.Lgs. 36/2023 sul capitolo di entrata 542/0 – esercizio di esigibilità 2025.

Di annullare la prenotazione n. 463/2025 per l’importo di euro 42.123,04 sul capitolo 1271/15;

Di annullare la prenotazione n. 464/2025 sul capitolo 1270/15;

Di apportare al corrente bilancio di previsione 2025/2027 in termini di competenza e di cassa, ai sensi 
dell’art. 175, comma 5 quater let. b) del D.lgs. n. 267/2000, la variazione in termini di competenza di seguito  
descritta in ragione del fatto che come da capitolato il servizio sarà interamente svolto nell’anno 2026 anche 
alla luce del finanziamento regionale denominatore LAZIO FESR 2021-2027 Obiettivo di Policy 5, per l’ade-
sione al programma di finanziamento “PR LAZIO FESR 2021-2027” :

spostamento importo dall’annualità 2025 all’annualità 2026, mediante costituzione del FPV:

Cap. U. FPV uscita 2025 FPV entrata 2026

1270/15 71.895,00€ 71.895,00€

1271/15 38.747,27 € 38.747,27 €

di impegnare a favore della ISPAR SRL, avente sede legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli 
(TE), 64023, in Via Ignazio Silone, 23, CF e P.IVA 02054100678, ai sensi dell’art. 183 del D.lgs 267/2000 e 
del principio contabile applicato allegato 4/2 al D.lgs. 118/2011 per l’anno 2026 quanto di seguito indicato:
Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025 2026 2027 Es.Succ.

1270/15 71.895,00€

1271/15 38.747,27 €

di impegnare a favore della ISPAR SRL, avente sede legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli 
(TE), 64023, in Via Ignazio Silone, 23, CF e P.IVA 02054100678, ai sensi dell’art. 183 del D.lgs 267/2000 e 
del principio contabile applicato allegato 4/2 al D.lgs. 118/2011 per l’anno 2027 quanto di seguito indicato:
Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025 2026 2027 Es.Succ.

1270/15 (prenota-
zione n. 35/2027)

82.043,55€

Che la prenotazione n. 35/2027 residuerà per euro 16.553,61.

Di procedere con successivo atto alla rimodulazione degli stanziamenti e degli impegni in base alle presta-
zioni effettivamente svolte.

Di precisare che alla luce del ribasso offerto in sede di gara si è provveduto alla rimodulazione del quadro 
economico come di seguito riportato:

A) SERVIZI e FORNITURE
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a.1
Progetto e realizzazione di dematerializzazione atti del Comune al netto 
del ribasso

 € 157.939,20

B) SOMME A DISPOSIZIONE DELL'AMM.NE:

b.1 Imprevisti IVA compresa  €     2.850,00

b.2 Spese tecniche e supporto al RUP  €     8.351,99

b.3
Art. 45 DLgs 36/2023 Incentivo calcolato al 80%
Compenso € 2.067,85 e oneri € 492,15

 €     2.560,00

b.4 IRAP 8,5% su B.5 €        175,77

b.5 Art. 45 DLgs 36/2023 Incentivo calcolato al 20% €        640,00

b.6 Revisione prezzi €     1.000,00

b.7 ANAC €        250,00

b.7.1 Integrazione contributo ANAC €        250,00 

b.8 IVA 22 % di A €   34.746,62

b.9 IVA 22% di b.2 €     1.837,44

b.10 Economia da ribasso + IVA €        2.514,18

Sommano A+B  € 213.115,20

Accertata  la regolarità, la legittimità e correttezza amministrativa- contabile dell’intero procedimento e del 
presente provvedimento ai sensi dell’art. 147 bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, i cui pareri favorevoli so-
no resi unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte dei competenti Responsabili;

VISTI:

• il D.Lgs. n. 267/2000;

• il Decreto Legislativo n. 36/2023;

• il D.Lgs. n. 165/2001;

• il D. Lgs. 118/2011 e successive modificazioni;

• il  principio  contabile  finanziario  applicato  alla  competenza  finanziaria  (allegato  4/2  del  D.  Lgs. 
118/2011;

• lo Statuto Comunale;

• il Regolamento Comunale sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi;

• il Regolamento Comunale di Contabilità;

• il Regolamento Comunale dei Contratti;

• il Regolamento Comunale sui Controlli Interni; 

Dato atto di aver verificato la regolarità amministrativa così come previsto dall’art. 147 bis del D. Lgs. n. 
267/2000 e ss. mm. ii.;

per tutto quanto sopra premesso e rilevato
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D E T E R M I N A

la premessa è parte integrante e sostanziale del presente dispositivo;

1. di prendere atto dell’esito della gara derivante dalla procedura negoziata mediante RDO aperta sul ME-
PA per l’affidamento dell’appalto avente ad oggetto il SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE / DEMATERIALIZ-
ZAZIONE DELL’ARCHIVIO DELL’AVVOCATURA COMUNALE INSERITO NELL’AMBITO DEL PROGRAM-
MA REGIONALE PR LAZIO FESR 2021-2027 – STRATEGIE TERRITORIALI - OBIETTIVO DI POLICY 5 
“UN’EUROPA PIU’ VICINA AI CITTADINI – INTERVENTO DI 1^ FASE 2.3.1. ai sensi degli artt. 50, comma 1 
lett. e) e 108, comma 2 lett.c), del D.Lgs.n.36/2023, giusti i verbali di gara agli atti d’ufficio;

2. di aggiudicare la gara per l’affidamento del Servizio di digitalizzazione/dematerializzazione dell’archivio 
dell’avvocatura comunale - CUP B29B24000980006 –CIG B7EF894204, alla società ISPAR SRL, avente se-
de legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli  (TE), 64023, in Via Ignazio Silone, 23, CF e P.IVA 
02054100678, che ha presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa che prevede, a fronte dell’impor-
to complessivo di euro 160.000,00 IVA esclusa posto a base della gara, un ribasso pari all’ 1,288% (uno vir-
gola duecentottantotto per cento) per un importo di euro 157.939,20,  IVA  pari al  €   34.746,62, in uno 
192.685,82, per garantire il servizio in oggetto per la durata di 12 mesi;

3. di dare atto che costituiranno condizioni contrattuali del rapporto tra l’impresa aggiudicataria e l’ammini-
strazione comunale,  quelle  già formulate nel  capitolato prestazionale,  nello  schema di  contratto  nonché 
nell’offerta tecnica ed economica presentate dalla società aggiudicataria;

4. di dare atto che la società ISPAR SRL ha trasmesso la documentazione a comprova dei requisiti di capa-
cità economico finanziaria e tecnico professionale, positivamente verificati dal RUP ai sensi degli artt. 94 e 
95 del D.lgs. 36/2023;

5. di comunicare l’aggiudicazione definitiva all’aggiudicatario, al concorrente che segue in graduatoria ed a 
tutti i partecipanti tramite la piattaforma telematica;

6. Di dare atto che:

- nel caso in cui venga accertata la mancanza dei requisiti richiesti ovvero non venga fornita la prova  
dei requisiti dichiarati, l’aggiudicatario decadrà dai benefici conseguiti e si procederà alla conseguente nuova 
aggiudicazione;

- in caso di mancata presentazione della garanzia dovuta, entro il termine prefissato, si procederà al -
la decadenza dell’aggiudicatario e all’aggiudicazione in favore del corrente immediatamente successivo.

7. di impegnare sulla prenotazione n. 463/2025, relativa agli incentivi ex art. 45 nella percentuale del 2% 
dell’importo a base di gara le seguenti somme:

Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025

 CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 - com-

penso

€  2.067,85

CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 - oneri

€ 492,15

CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – IRAP 

8,50% su compenso

€ 175,77

CAP 1271/15
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 

€ 640,00



COMUNE DI LATINA

8. di provvedere al giro contabile relativo agli incentivi al personale e pertanto:
assumere i seguenti accertamenti sul capitolo di entrata 540/0

Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025

 CAP 540/0
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – com-

penso + oneri 

€  2.560,00

CAP 540/0
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 - IRAP

€ 175,77

9. di assumere i seguenti impegni:
Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025

 CAP 1814/0
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – com-

penso 

€  2.067,85

CAP 1814/1
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – oneri

€ 492,15

CAP 1814/2
Incentivi al personale – Fondo ex art. 45 c. 3 del D.Lgs. 36/2023 – IRAP

€ 175,77

10. di provvedere all’assunzione dell’accertamento per l’importo di euro 640,00 relativo al fondo ex art. 45 
c. 5 del D.Lgs. 36/2023 sul capitolo di entrata 542/0 – esercizio di esigibilità 2025.

11. Di annullare la prenotazione n. 463/2025 per l’importo di euro 42.123,04 sul capitolo 1271/15;

12. Di annullare la prenotazione n. 464/2025 sul capitolo 1270/15;

13. Di apportare al corrente bilancio di previsione 2025/2027 in termini di competenza e di cassa, ai sen-
si dell’art. 175, comma 5 quater let. b) del D.lgs. n. 267/2000, la variazione in termini di competenza di segui-
to descritta in ragione del fatto che come da capitolato il servizio sarà interamente svolto nell’anno 2026 an -
che alla luce del finanziamento regionale denominatore LAZIO FESR 2021-2027 Obiettivo di Policy 5, per 
l’adesione al programma di finanziamento “PR LAZIO FESR 2021-2027” :

spostamento importo dall’annualità 2025 all’annualità 2026, mediante costituzione del FPV:

Cap. U. FPV uscita 2025 FPV entrata 2026

1270/15 71.895,00€ 71.895,00€

1271/15 38.747,27 € 38.747,27 €

14. di impegnare a favore della ISPAR SRL, avente sede legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli 
(TE), 64023, in Via Ignazio Silone, 23, CF e P.IVA 02054100678, ai sensi dell’art. 183 del D.lgs 267/2000 e 
del principio contabile applicato allegato 4/2 al D.lgs. 118/2011 per l’anno 2026 quanto di seguito indicato:
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Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025 2026 2027 Es.Succ.

1270/15 71.895,00€

1271/15 38.747,27 €

15. di impegnare a favore della ISPAR SRL, avente sede legale in Mosciano Sant’Angelo - Contrada Ripoli 
(TE), 64023, in Via Ignazio Silone, 23, CF e P.IVA 02054100678, ai sensi dell’art. 183 del D.lgs 267/2000 e 
del principio contabile applicato allegato 4/2 al D.lgs. 118/2011 per l’anno 2027 quanto di seguito indicato:
Capitolo/ articolo ESERCIZIO DI ESIGIBILITÀ

2025 2026 2027 Es.Succ.

1270/15 (prenota-
zione n. 35/2027)

82.043,55€

Che la prenotazione n. 35/2027 residuerà per euro 16.553,61.

16. Di procedere con successivo atto alla rimodulazione degli stanziamenti e degli impegni in base alle pre-
stazioni effettivamente svolte.

17. Di precisare che alla luce del ribasso offerto in sede di gara si è provveduto alla rimodulazione del qua-
dro economico come di seguito riportato:

A) SERVIZI e FORNITURE

a.1
Progetto e realizzazione di dematerializzazione atti del Comune al netto 
del ribasso

 € 157.939,20

B) SOMME A DISPOSIZIONE DELL'AMM.NE:

b.1 Imprevisti IVA compresa  €     2.850,00

b.2 Spese tecniche e supporto al RUP  €     8.351,99

b.3
Art. 45 DLgs 36/2023 Incentivo calcolato al 80%
Compenso € 2.067,85 e oneri € 492,15

 €     2.560,00

b.4 IRAP 8,5% su B.5 €        175,77

b.5 Art. 45 DLgs 36/2023 Incentivo calcolato al 20% €        640,00

b.6 Revisione prezzi €     1.000,00

b.7 ANAC €        250,00

b.7.1 Integrazione contributo ANAC €        250,00 

b.8 IVA 22 % di A €   34.746,62

b.9 IVA 22% di b.2 €     1.837,44

b.10 Economia da ribasso + IVA €        2.514,18

Sommano A+B  € 213.115,20

di precisare  che, trattandosi di spesa corrente, l’assunzione di impegni su esercizi successivi a quello in 
corso, a norma dell’art. 183, comma 6 del vigente TUEL trova presupposto nella natura del finanziamento 
(spese correnti correlate a finanziamenti regionali) nonché nelle assumende obbligazioni contrattuali;
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di dare atto che la presente determinazione è conforme alla L. 136/10 e s.m.i. (in particolare D. L. n. 187 del 
12/11/2010) sulla tracciabilità dei flussi finanziari;

di accertare, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 9 del decreto legge n. 78/2009 (conv.  in legge n. 
102/2009), che il programma dei pagamenti è compatibile con gli stanziamenti di bilancio e con i vincoli di fi-
nanza pubblica;
di precisare, a norma dell’art. 183, comma 9 bis del vigente TUEL, che trattasi di spesa RICORRENTE;

di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147 bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, e  
del relativo regolamento comunale sui controlli interni, che il presente provvedimento, oltre alla prenotazione 
dell’impegno ed all’impegno di cui sopra, non comporta ulteriori riflessi diretti o indiretti sulla situazione eco-
nomico finanziaria o sul patrimonio dell’Ente;

di dare atto che l’aggiudicatario all’esito della procedura dovrà produrre documentazione fiscale (fattura o ri-
chieste equivalenti di pagamento) contenente l’indicazione dell’impegno di spesa, del CIG e CUP associati, il  
codice IPA univoco dell’Avvocatura (KF05EG), l’annotazione “scissione dei pagamenti ex. Art. 17-ter DPR 
633/72” e degli altri elementi necessari per la fatturazione elettronica;

di dare atto che la presente determinazione, trasmessa al Servizio Finanziario per gli adempimenti di cui al 
7° comma dell’art.183 del D. Lgs. 267/2000, e per il parere di regolarità contabile di cui all’art. 147 bis com -
ma 1 del D.Lgs 267/200, ha efficacia immediata dal momento dell’acquisizione dell’attestazione di copertura 
finanziaria e viene pubblicata sull’Albo Pretorio ai fini della generale conoscenza;

di dare atto che la presente determinazione diverrà esecutiva con l’apposizione del Visto di regolarità conta-
bile,  attestante  la  copertura  finanziaria,  così  come  disposto  dall’articolo  183,  comma  7  del  D.Lgs.  n.  
267/2000 ha efficacia immediata dal momento dell’acquisizione dell’attestazione di copertura finanziaria e 
sarà pubblicata all’Albo Pretorio ai fini della generale conoscenza;

di dare atto altresì ai sensi dell’art. 6 bis della legge n. 241/1990 e dell’art. 1 comma 9 lettera e) della legge 
190/2012 della insussistenza di cause di conflitto di interesse, anche potenziale nei confronti del responsabi-
le del presente procedimento e del Dirigente che comporterebbero l’obbligo di astensione ai sensi del sud-
detto art. 6 bis della legge n. 241/1990;

di  dare atto che successivamente alla  pubblicazione sull’apposita  sezione dell’Albo Pretorio  comunale, 
saranno assolti gli eventuali obblighi di pubblicazione di cui al D.Lgs. n. 33/2013;

di accertare la regolarità tecnica del presente provvedimento, ai fini del controllo preventivo di regolarità am-
ministrativo-contabile di cui all’art. 147 bis, comma 1, del D. Lgs. n. 267/2000 e del vigente Regolamento sui 
controlli interni, in ordine alla regolarità, legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favo-
revole è reso tramite sottoscrizione del medesimo da parte del Dirigente Responsabile del Servizio.

Responsabile di procedimento: Bruneo Federica

Latina, 17/12/2025
Il  Dirigente Responsabile del Servizio

 Macri' Alessandra
Documento firmato digitalmente

 (artt. 20-21-24 D. Lgs. 7/03/2005 n. 82 e s.m.i.)


