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MARCA DA BOLLO
€ 16

[bookmark: Servizio_Trasporti,_Mobilità,_Piste_cicl]	Servizio Trasporti, Mobilità, Piste ciclabili	
protocollo@pec.comune.latina.it




Oggetto: richiesta di assegnazione di numero civico.


Comune di Latina Ufficio Toponomastica
[bookmark: 04100_LATINA]Via Cervone, 2
04100 LATINA

(Regolamento Toponomastica D.C.C. n. 08 del 08/03/2017 – L. 24/12/ 1954 n. 1228 art.10 – D.P.R. 223/1989 artt. 42 e 43)

Il/La sottoscritto/a (nome – cognome)

di essere nato/a	il

residente a	in Via/Piazza

tel./cell.	Cod. Fiscale

pec/e-mail
domicilio digitale
          (art. 3-bis, c. 4-quinquies D.lgs n. 82/2005)

in qualità di (Proprietario, Amministratore, Locatario, o altro)
P.I. o CF. della Società intestaria o
del Condominio
CHIEDE
ai sensi dell’art.19 del Regolamento l’assegnazione della numerazione civica dell’accesso aperto al transito relativo all’edificio sito in Latina, 
Via								B.go/Quartiere

[image: ] ingresso carrabile per garage e posti auto, con accesso da via
[image: ] ingresso pedonale, con accesso da via 
[image: ] ingresso negozio, con accesso da via
[image: ] altro
e a tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e nella consapevolezza delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci 
DICHIARA 

 che l’accesso è posto tra il numero__________(civico che precede) e il numero________ (civico che
   segue) di via/viale/p.zza _______________;




catastalmente identificato al Foglio [image: ] Particella [image: ] Subalterno[image: ]
di proprietà di (solo se soggetto diverso dal richiedente)

[image: ]di aver presentato richiesta certificato di conformità edilizia e agibilità     il ……….. … prot……..
[image: ]di essere in possesso del certificato di conformità edilizia e agibilità         del…………..prot……... 
[image: ] di essere in possesso passo carrabile                                                   aut. n. ……...anno …….
(i campi devono essere obbligatoriamente compilati al fine di consentire l’avvio del procedimento.)

SI IMPEGNA
· ad apporre dei numeri civici esterni secondo le disposizioni dell’Ufficio Toponomastica e come prescritto dal Regolamento Toponomastica vigente;
· ad avere la massima cura delle targhe della numerazione civica con l’obbligo di procedere alla sostituzione dei numeri civici quando questi risulteranno deteriorati.
    
ALLEGATI  OBBLIGATORI
· Fotografia Aerea e/o planimetria dell’immobile  che permetta l’individuazione di tutti gli accessi carrai e pedonali della zona, e che identifichi in modo univoco il fabbricato e gli accessi oggetto di richiesta;
· documentazione fotografica del sito e dell’accesso in questione, dal quale sia possibile individuare la numerazione precedente e successiva a quella dell’accesso oggetto di richiesta,;
· quietanza di pagamento diritti di segreteria e noleggio targhette da effettuare  tramite piattaforma pagoPA sul sito del Comune di Latina all’indirizzo: https://cittadino.plugandpay.it/C_E472/services-without-registration dalla pagina di pagoPa sceglere la voce “pagamenti spontanei” proseguire “mobilità e trasporti” poi causale :“attribuzione numerazione civica-noleggio targhette”;
n.1 marca da bollo (contrassegno telematico) di euro 16,00, apposta alla presente richiesta; 
n.1 marca da bollo (contrassegno telematico) di euro 16,00 da applicare sul provvedimento di assegnazione del numero civico; qualora trattasi di fabbricato condominiale, oltre alla documentazione di cui sopra, dovrà essere prodotta anche la seguente documentazione:
· copia assemblea verbale di nomina (nel caso di istanza presentata da un Amministratore di Condominio),
· l’elenco dei condomini (in caso di condominio);
· copia documento di riconoscimento in corso di validità del richiedente;
· copia dichiarazione sostitutiva di assolvimento di imposta di bollo;

Il sottoscritto inoltre dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al GDPR 2016/679, che i  i dati personali raccolti dal Comune di Latina saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del provvedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.    




Data _	Firma richiedente________________________





Ai sensi degli artt.7 e 8 della L.241/90, si comunica mediante consegna di copia della presente al sopraindicato richiedente, che è stato dato avvio al procedimento amministrativo di assegnazione della numerazione civica.
In mancanza dei documenti sopra richiesti non si procederà all’istruzione della pratica fino ad integrazione degli stessi. 
Termine per l’adozione del provvedimento di assegnazione della numerazione civica: 30 gg (da protocollazione a comunicazione pagamento); l’Ufficio Toponomastica provvederà a contattare il richiedente non appena l’assegnazione e la targa riportante il n°civico saranno disponibili.

 Normativa di riferimento
 Legge n.1228/1954
 D.P.R. n.223/1989
 ISTAT “Istruzioni per l’ordinamento ecografico”, aggiornamento al 1 agosto 2018
 Regolamento Toponomastica D.C.C. n. 08 del 08/03/2017 



Iter amministrativo del procedimento
· protocollazione domanda
· istruzione pratica
· verifica dichiarazione e allegati
· sopralluogo in loco (propedeutico al rilascio del numero civico)
· stesura provvedimento finale
· comunicazione tramite domicilio digitale/telefono per il ritiro del provvedimento di assegnazione numero civico su cui applicare marca da bollo di 16,00 euro


Costi
· n.2 marche da bollo da 16 euro ciascuna
· pagamento di 20 € per diritti di istruttoria denominato "Attribuzione numerazione civica - diritti di istruttoria"
· pagamento di 30 € per acquisto targhetta denominato "Attribuzione numerazione civica - noleggio targhette" (per ogni civico richiesto)
· 


Unità organizzativa responsabile

Dipartimento XII Mobilità e Trasporti
Dirigente del Dipartimento : Arch. Daniela Prandi
UOC Ufficio Toponomastica 
-Via Cervone,2
Responsabile : Dott.ssa Genevieve B. Corrado
e-mail :genevieve.corrado@comune.latina.it 

UOS  NUMERAZIONE CIVICA
Responsabile : I.T. Geom. Giovannelli Marco 
e-mail: marco.giovannelli@comune.latina.it 

Modalità di presentazione della richiesta:

inoltro on-line al seguente indirizzo : protocollo@pec.comune.latina.it
consegna a mano presso L’Ufficio Protocollo sito in Piazza del Popolo, 16 nei giorni di apertura al pubblico:
dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00-12,00- martedì/giovedi:15.00-17.00
procedura telematica :
con SPID, il Sistema Pubblico di Identità Digitale.
tramite Carta d’Identità Elettronica CIE.
tramite Carta Nazionale dei Servizi CNS.

Modalità di assolvimento dell'imposta di bollo:

Alla presentazione della richiesta telematica: occorre acquistare una marca da bollo da € 16,00 ed attestare l'assolvimento dell'imposta tramite la compilazione dell'apposito modulo: Alleg.5 -  dichiarazione sostitutiva marca da bollo, indicando il numero seriale identificativo e dichiarando che la stessa non sarà riutilizzata per altri adempimenti.

Al ritiro del provvedimento cartaceo e della targa: l'istante dovrà recarsi fisicamente presso i competenti uffici dell'Amministrazione comunale consegnando una seconda marca da bollo cartacea da € 16,00 da applicare sul provvedimento di assegnazione.

Per maggiori dettagli procedurali, consultare la pagina informativa del Comune di Latina: Pagare l'imposta di bollo.

https://sportelloedilizia.comune.latina.it/action%3As_italia%3Apagare%3Bimposta.bollo
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